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PENGATURAN MATA KULIAH

Jika kita klik menu Pengaturan (Edit Settings) pada kelompok menu Administrasi
Kuliah ( Course Administration) (Gambar 1.), maka akan tampil halaman pengaturan (
Gambar 2). Pengaturan berfungsi untuk mengatur kuliah seperti nama mata kuliah, kode,

jumlah topik dan sebagainya.
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Gambar 1. Menu Administrasi Matakuliah

Panduan SPADA UMY 1



Edit course settings

§ » General

)

3

» Description

g

i » Course format
E
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» Appearance

» Files and uploads

» Completion tracking
» Groups

» Role renaming @

» Tags

:

Gambar 2. Halaman Setting Matakuliah

Pada halaman pengaturan ini kita dapat mengatur beberapa parameter kuliah yang
akan kita definisikan.

Edit course settings

Course fullname« (@ Workshop SPADA & Seleksi Hibah Spada Batch 5

Course short name « WS-Spada-5
®
Course category (@ SPADA 2019 v

Course visibility @ Show M

Course start date (%) 30 |v| August v|| 2019 |v| o0 V‘ 00 V‘Eﬁ

Course end date () 29 v} August :’ 2020 l 00 :‘ 00 :‘Ej Enable

Course ID number (?)
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Nama Lengkap (Course full name)

Berisi nama mata kuliah kita( misal IImu Budaya Dasar).
Nama singkat (Course short name)

Nama singkat mata kuliah diisi sesuai dengan penyebutan sehari-hari (misal IBD) atau
kode matakuliah. Course short name harus unik (tidak bisa sama dengan matakuliah lain)
Kategori (Course Category)

Kategori adalah kelompok matakuliah. Kategori utama adalah program studi dengan
sub kategori adalah semester.

Course Visibility

Secara default pada posisi Show, artinya kuliah online kita dapat diakses mahasiswa.
Jika pada posisi Hide, halaman matakuliah tidak terlihat oleh mahasiswa.

Course Start date dan end date

Untuk mengatur awal dan akhir proses pembelajaran.

Description

Course summary Paragraph  ~

Path: p

Course summary files

Description
Penjelasan (Course summary )
Digunakan untuk memberi penjelasan singkat mengenai mata kuliah ini, misal
pokok bahasan, tujuan instruksional, buku referensi dan lain-lain.
Course summary files
Course summary file dapat diisi gambar yang nantinya akan ditampilkan pada kotak

matakuliah.
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~ Course format

Format (7 Topics format v
Hidden sections (2 Hidden sections are shown in collapsed form |V
Course layout (2 Show all sections on one page |V

Force language Do not force |V
Number of 5 B
announcements
Show gradebook to Yes |
students
Show activity reports No |V

Course format
Disini terdapat beberapa pilihan format sebagai berikut :
a. Format Mingguan (Weekly format) : dipilih jika kita akan menampilkan

/mengelompokkan materi sesuai dengan materi yang diberikan per minggu.

b. Format Topik (Topics format) : dipilih jika kita akan menampilkan materi per
topik/ bab/ pokok bahasan
c. Format Diskusi (Social format) : dipilih jika seluruh mata kuliah hanya berisi
diskusi.
Appearance

Pada pengaturan show gradebook to students, pilih Yes
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~ Files and uploads

Maximum upload size 10MB N

~ Completion tracking

Enable completion Yes =
tracking

» Groups
» Role renaming ¢

» Tags

Cancel

Files and uploads
Untuk mengatur ukuran file maksimum yang dapat diunggah.
Completion tracking
Pada pengaturan Enable completion tracking, pilih Yes supaya menu Activity

Completion ada di tiap setting file maupun aktifitas.

Hal-hal yang lain sementara tidak perlu diubah/diatur.Setelah pendefinisian dirasa

cukup, klik pada tombol Save changes.
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CARA UPLOAD FILE

Langkah untuk upload file di situs e learning adalah sebagai berikut :

1. Masuk ke halaman matakuliah

2. Hidupkan mode edit dengan cara klik tombol “Turn editing on”.

@ umy N

c
°
£
-]
§ UNIVERSITAS MUHAMMADIYAH YOGYAKARTA
= Search courses
=}
£
b
2
£ Dashboard > My courses t
=
<
Search BE
%= Announcements forums
& Tes1
Mencoba
7

. Materi Ibunka Rikai

®

J Materi -1

S
ﬁ materi e-learning
’ Completion [
P
2 BALOK KOMPOSIT

Progress

‘h;‘ coba forum
Completion tracking is
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@ UMY

E
2
£
E UNIVERSITAS MUHAMMADIYAH YOGYAKARTA
E
£
B
2
E Dashboard > My courses » latihan
3
. & Edit settings
- “ # Turnediting on
lﬁ;' Announcements 4 Unenrol me from latihan
el Tes1 Y Filters
#% Gradebook setup
Mencoba
&, Backup
e
#. Materi Ibunka Rikai iy Restore
Y & Import
=l Materi-1
@ Share
ﬁ materi e-learning o Reset
[
*. BALOK KOMPOSIT #+ More...
3. Klik link “+Add an activity or resources”
:
B -
= =
€ — -
E % = Announcements 1
°
< -
| Topic 1 .
“ Topic 2 ;
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4. Pada kotak dialog “Add an activity or resources”, pilih “File” kemudian klik tombol
”Add”,

_\,% Glossary otherwise students will be prompted to
download it. The file may include supporting

I—SD Lesson files, for example an HTML page may have
= y\ i embedded images or Flash objects.
= LILI_‘ S Mote that students need to have the appropriate
= software on their computers in order to open
LIJul Survey | mefie
o % e Afile may be used
©, « To share presentations given in clazs
) LR worksnhop « Toinclude a mini website as a course
resource
RESOURCES « To provide draftfiles of certain software
= programs (eg Photoshop .psd) so
® Iﬂ| Book il students can edit and submit them for
assessment
(D More help

@ B Foider

Cancel

Selanjutnya akan terbuka kotak dialog “Add a new file to topic

“"

“"

5. Pada kotak dialog “Add a new file to topic
a. Isikan nama yang akan menjadi tautan/ link ke file
b. Berikan deskripsi pada kotak description, jika perlu

. 1Adding a new File to Topic 1

b Expand all
~ General
Name*
Description
|| U~ | B | [ = | =)l & 2 (W B ™
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c. Klik tanda add a file

~ Content
Select files
Maximum size for new files: Unlimited
» BEE
* Gl Fles

)

‘You can drag and drop files here to add them.

d. Pada kotak dialog file picker klik “Upload a file”, selanjutnya klik tombol “Browse”
File picker
T Server fies
T _Recent flies
1 URL downioader
o Private fles Attachmen| Nu le selected

9 Wikimedia Save as

Author Wahyudi UMY

Choose license All rights reserved B

‘ Upload this Tile ’

e. Pilih file dari storage komputer, kemudian klik tombol “ Upload this file”

6. Tentukan pilihan pada Sub menu Activity Completion.

Jika file ini menjadi bagian dari progress, maka kita pilih “Show activity as complete
when conditions are met”, pastikan centang “Require View”.
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» Common module settings

b Restrict access Catatan:

Jika sub menu Activity

- Activity completion completion tidak terlihat, maka
ubah pilihan Enable completion
tracking pada pengaturan

Completion tracking (%)
: matakuliah menjadi Yes.

Do not indicate activity completion

| Administration | Mavigation
|

Lihat file panduan Pengaturan

Do not indicate activity completion

Students can manualy mark the activity as completed it Matakuliah
Show activity as complete when conditions are met
Expect completed on (%)
29 v| August vi| 2818 (|| 15 |¥|| 56 |¥|p [ Enable
~ Activity completion
Completion tracking (3 Show activity as complete when conditions are met B
Require view dent must view this activity to complete it

Expect completed on (3 29 V|| August ¥ 2019 v/ 15 ¥/ 56 Y |g4 [ Enable

7. Setelah selesai klik tombol “Save and return to course”

» Tags

» Competencies

and return to course Save and display
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CARA MENAMBAHKAN LINK

Langkah untuk menambahkan link di situs e learning adalah sebagai berikut :

1. Masuk ke halaman matakuliah

@ UMY ==

UNIVERSITAS MUHAMMADIYAH YOGYAKARTA

Search courses

Dashboard > My courses

ation

Search BE
%= Announcements forums
& Tes1
Mencoba f = )
" Materi Ibunka Rikai - ®

=l Materi -1

=
,“ materi e-learning

e Completion =3
pe
*, BALOK KOMPOSIT
Progress
%= coba forum
Completion tracking is

2. Hidupkan mode edit dengan cara klik tombol “Turn editing on”.

http://kuliahdaring.umy.ac.id




@ UMY =

UNIVERSITAS MUHAMMADIYAH YOGYAKARTA

Search courses

Dashboard > My courses » latihan

Edit setting

ﬁ #' Turnediting on
| Announcements 2
\;_ Tes1 Y Filters
## Gradebook setup
Mencoba
&, Backup
p
" Materi Ibunka Rikai & Restore
3 & Import
=! Materi-1
= @ Share
ﬁ materi e-learning o Reset
I
*. BALOK KOMPOSIT # More...
T “ P ”
3. Klik link “+Add an activity or resources
s
E hd
£
£ ¢ B -2
E = Announcements
)
< +
| Topic 1 }

“#| Topic 2
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4. Pada kotak dialog “Add an activity or resources”, pilih “URL” kemudian klik tombol

”Add”.
1 Add an activity or resource Iil
) 5 Lesson a
_ The URL module enables a teacherto provide
= ’/J R aweblink as a course rescurce. Anything that
l ® m SCORM package is freely available online, such as documents
[ o orimages, can be linked to; the URL doesn't
| L BlilY Survey have to be the home page of a website. The
N % Wiki URL of a particular web page may be copied
& and pasted or a teacher can use the file picker
) :1 Workshop and choose alink from a repository such as
b Flickr, YouTube or Wikimedia (depending upon
RO which repositories are enabled for the site).
o
M| Book There are a number of display options for the
3 _' s URL, such as embedded or opening in a new
= window and advanced options for passing
| ] u=j Folder = information, such as a student's name, to the
URL if required
\% IMS content package
| i Mote that URLs can alzso be added to any other
L@ Label resource or activity type through the text editor.
II__J Page (D More help
o Cancel

"

Selanjutnya akan terbuka kotak dialog “Add a new URL to topic

5. Pada kotak dialog “Add a new URL to topic “
a. Isikan nama yang akan menjadi tautan/ link ke URL yang dipilih
b. Pada kotak “External URL” tuliskan alamat web /URL yang kita pilih.

Contoh : http://www.umy.ac.id

http://www.kemenkumham.go.id

c. Berikan deskripsi pada kotak description, jika perlu
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@ Adding a new URL to Topic 1 @

»

~ General

Navigation

Name «

Administration
a
Q

External URL *

Choose a link...

Description

Parsgraph v | B ] = i= ad | B8

Path: p

Display description on course page (%)

® 0

6. Tentukan pilihan pada Sub menu Activity Completion.

Jika file ini menjadi bagian dari progress, maka kita pilih “Show activity as complete
when conditions are met”, pastikan centang “Require View”.
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» Common module settings
» Restrict access
~ Activity completion

Completion tracking (%)

! Do not indicate activity completion

‘ Administration ‘ Mavigation

Do not indicate activity completion
Students can manually mark the activity as completed e it

Show activity as complete when conditions are met

Expect completed on (%)

29 v|| August Y2019 (v 15 (¥]| 56 Ml [71 Enable

~ Activity completion

Completion tracking (3 Show activity as complete when conditions are met B

Require vietudent must view this activity to complete it

Expect completed on () 29 V| August v/ 2019 v| 15 ¥ 56 V|4 [J Enable

7. Setelah selesai klik tombol “Save and return to course”

» Tags

» Competencies

Save and return to course Save and display
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LANGKAH UPLOAD / MENAMPILKAN VIDEO

Untuk mengunggah video di situs learning, sebaiknya secara tidak langsung. Kita mengunggah
video ke situs layanan unggah video (contoh: www.youtube.com) atau menggunakan video yang
sudah ada di Youtube, kemudian link ke video tersebut kita pasang di learning.

Kita bisa memberikan link saja, dengan langkah seperti pada “Langkah Menambahkan Link”.

Pada kotak “External URL” tuliskan alamat web /URL video yang kita pilih.
Contoh : https://www.youtube.com/watch?v=1NhZ1ztrhgg

@ Adding a new URL to Topic 1 @

»

+ General

Navigation

Name »

Administration

External URL *

Description

Paragraph ~ B ] = | i= A

Path: p

Display description on course page (@

http://kuliahdaring.umy.ac.id 1




Cara yang lain adalah menampilkan video pada halaman summary suatu topik. Langkah untuk
menampilkan video di halaman summary adalah sebagai berikut :

1. Masuk ke halaman matakuliah

@ UMy ’

UNIVERSITAS MUHAMMADIYAH YOGYAKARTA

Search courses

Dashboard > My courses

»
4

ation

Search BE
ﬂ;. Announcements forums
&) Tes1
Mencoba
7

"/ Materi Ibunka Rikai

Materi -1

&

ﬁ materi e-learning
p Completion =@
P

*, BALOK KOMPOSIT

Progress

— |
%=J coba forum

Completion tracking is

2. Hidupkan mode edit dengan cara klik tombol “Turn editing on”.

@ UMY =

UNIVERSITAS MUHAMMADIYAH YOGYAKARTA

= Search courses
-]
k-
=

Dashboard > My courses » latihan

| ¢ Edit settings
- # Turn-editing on
izl
IEI,;I Announcements L
=l Tes1 Y Filters
## Gradebook setup
Mencoba
&, Backup
" -
" Materi Ibunka Rikai & Restore
[ & Import
= Materi-1
% @ Share
materi e-learning O Reset
pe
* BALOK KOMPOSIT ## More...
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3. Klik “Edit” kemudian pilih “Edit topic”

¢ Topic 1 O

+
© Highlight
@ Hide topic
| Topic 2 X Delete topic
e

4. Tampil halaman Summary of Topic

Summary of Topic 1

~ General

Section name

[ Custom
Topic 1

Summary (@

Paragraph ¥ B [ E: :?: “ _' .:ﬂf

Path: p

http://kuliahdaring.umy.ac.id




5. Pada tekxt editor Summary, ketikkan kata/kalimat, kemudian sorot kata/ kalimat
tersebut, sehingga tombol link menjadi aktif.

Summary of Topic 1

+ General
Section name
[[] Custom

Topic 1

Summary (@

o - B[ 1| E[1=() 2] #| 2] [0

Path: p

6. Klik tombol Link ( ), sehingga muncul kotak dialog Create Link berikut

http://kuliahdaring.umy.ac.id




Insert/edit link X

General | Popup || Events | Advanced |
- General properties

Link URL || <=
[+]
|
[+l

Target | Open in this window/frame

Title [

Class [-- Not set --

m

e

7. Ketik alamat URL video yang kita pilih ( atau dengan cara di-copy dari address bar)
Contoh : https://www.youtube.com/watch?v=do8bNyAUn6U
Selanjutnya klik tombol Insert

8. Klik tombol “Save changes” untuk menyimpan
Path: p

» Restrict access

9. Hasil tampilan video

http://kuliahdaring.umy.ac.id




Topic 1

D YouTube

Topic 2
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LANGKAH EDIT SUMMARY

Summary pada tiap topik dapat kita isi dengan gambar dan keterangan, sehingga
memperjelas dan memberikan gambaran akan topik tersebut. Langkah untuk menampilkan
gambar dan tulisan di halaman summary adalah sebagai berikut :

1. Masuk ke halaman matakuliah

@ UMY o

UNIVERSITAS MUHAMMADIYAH YOGYAKARTA

Search courses

Dashboard > My courses

ation

Search =]a)
W= Announcements forums
& Tes1
Mencoba > |
,p. L]
‘2 Materi Ibunka Rikai ®
& Materi-1
%
B materi e-learning
p Completion [[F
e
*2 BALOK KOMPOSIT
Progress

= coba forum
Completion tracking is

2. Hidupkan mode edit dengan cara klik tombol “Turn editing on”.

http://kuliahdaring.umy.ac.id 1




@ UMY =

UNIVERSITAS MUHAMMADIYAH YOGYAKARTA

= Search courses
-]
k-
=

Dashboard > My courses » latihan
! 4 Edit settings
- ﬁ * Turn editing on
=
lﬂr—" Announcements 4 Unenrol me from latihan
L] Tes1 Y Filters
## Gradebook setup
Mencoba
&, Backup
p
%, Materi Ibunka Rikai & Restore
& & Import
—+ Materi -1
@ Sshare
ﬁ materi e-learning O Reset
[ 4
®. BALOK KOMPOSIT # More...

3. Klik “Edit” kemudian pilih “Edit topic”

¢ Topic 1 O

-

Highlight
@ Hide topic
| Topic 2 X Delete topic

-

4. Pada halaman edit summary, Klik tombol Media ( =l ), sehingga muncul kotak dialog
Image propertis

Section name

[[] Custom
Topic 1
Summary @
Paragraph v || B | ] || = |i= [ad] p

http://kuliahdaring.umy.ac.id




General | Appearance | Advanced

r General -
'€ Find or upload an image...
Image URL [ 4 ]
Image description [ / |
- Preview /

|

Klik tombol “Find or upload images” sehingga muncul kotak dialog “file picker”

File picker ‘ X |

[6) Embedded fies

Th Server files

Th Recent fies

@, Uploada fie

& i i Attachment Browse... | No file selected.
L downloader

Priv
Th Private fies Saveias
9 Wikimedia

Author Wahyudi ST. MT.

Choose license Al rights reserved b

Upload this file

Lanjutkan langkah untuk memilih file gambar yang akan ditampilkan.

5. Mengatur ukuran gambar dan posisi gambar ( Alignment)
Alignment dapat dipilih Top, Middle, Bottom, Left, Right
Ukuran gambar dapat disesuaikan dengan mengatur Dimensions.
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nsert/edit image

Dimensions

Vertical space

Border
Class

Style

General U Appearance | Advanced |
r Appearance
Alignment [-- Not set -- E]

x[ 788 Jox
Constrain proportions
]
Horizontal space [ |
]

Lorem ipsum,
Dolor sit amet,
consectetuer adipiscing
loreum ipsum edipiscing
elit, sed diam nonummy
nibh euismod tincidunt
ut laoreet dolore magna
aliquam erat
volutpat.Loreum ipsum

-- Not set --

[«]

I
[

6. lJika perlu ditambahkan tulisan, bisa diketikkan ( atau paste ) di sebelah gambar.

Section name PENGANTAR

Summary @

[ Use default section name [Topic 9]

1]

W | P8

o

va | QB |7

Sistem dan aplikasi e-learning yang sering disebut dengan Learning Management System (LMS),
yang merupakan sistem perangkat lunak yang mem-virtualisasi proses belajar mengajar konvensional
untuk administrasi, dokumentasi, laporan suatu program pelatihan, ruangan kelas dan peristiva
online, program e-learning, dan konten pelatihan (Eliis, 2009)), misalnya, segala fitur yang

ber 1 dengan j proses belajar seperti kelas,
pembuatan materi atau konten, forum diskusi, sistem penilaian (rapor), serta sistem ujian online yang
semuanya terakses dengan internet

Konten e-learning merupakan konten dan bahan ajar yang ada pada e-learning sistem (Learning
Management System). Konten dan bahan ajar ini bisa dalam bentuk misalnya Multimedia-based
Content (konten berbentuk multimedia interaktif seperti p jaran yang

kita menggunakan mouse, keyboard untuk mengoperasikannya) atau Text-based Content (konten
berbentuk teks seperti pada buku pelajaran yang ada di wikipedia.org, iimukomputer.com, dsb.)
Biasa disimpan dalam Learning Management System (LMS) sehingga dapat dijalankan oleh peserta
didik kapan pun dan dimana pun.

kan

7. Klik tombol “Save changes” untuk menyimpan

http://kuliahdaring.umy.ac.id




CARA MEMBUAT ASSIGNMENT

Langkah untuk membuat assignment di situs e learning adalah sebagai berikut :

1. Masuk ke halaman matakuliah

@ umy

H
g
2
3 UNIVERSITAS MUHAMMADIYAH YOGYAKARTA
3 Search courses
S
g
-]
2
£
£ Dashboard > My courses
3
<
Search BpE
W= Announcements forums
&l Tes1
Mencoba e
(S T
* Materi Ibunka Rikai ®

2. Hidupkan mode edit dengan cara klik tombol “Turn editing on”.

= Materi-1

L

B materi e-learning
% BALOK KOMPOSIT

%= coba forum

@ UMy

Completion =@

Progress

Completion tracking is

H

2

L

3 UNIVERSITAS MUHAMMADIYAH YOGYAKARTA
= Search courses
=)

£

-}

&

H Dashboard > My courses > latihan

bl

<

=
LA,;I Announcements

| & Editsettings

4 Unenrol me from latihan

=l Tes1 Y Filters
% Gradebook setup
Mencoba
& Backup
’,
%) Materi Ibunka Rikai th Restore
& Import
=l Materi-1
5 @ Share
ﬁ materi e-learning o) Reset
e
™ BALOK KOMPOSIT # More...

4

ﬂ T EETECT
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3. Klik link “+Add an activity or resources”

=
‘*’ = Announcements

Administration

| Topic 1

“#| Topic 2

+

4. Pada kotak dialog “Add an activity or resources”, pilih “Assignment” kemudian klik
tombol “Add”.

Add an activity or reso

»

=
ACTIVITIES & The assignment activity module enables a

teacher to communicate tasks, collect work

and provide grades and feedback.

Students can submit any digital content

@ ‘@ Chat

® '? Choice (files), such as word-processed documents,

spreadsheets, images, or audio and video

@ Database

m

clips. Alternatively, or in addition, the

® E_JIE‘Q External tool assignment may require students to type
S text directly into the text editor. An =
© l@ Forum assignment can also be used to remind
= B students of real-world’ assignments they
@ |M§ Glossary

need to complete offline, such as art work,

o
] ﬁﬁ Lesson and thus not require any digital content.
© w Quiz

==
8] SCORM package

Students can submit work individually or as

amember of a group.

When reviewing assignments, teachers can

= EEE leave feedback comments and upload files,
Survey

such as marked-up student submissions,

® % Wiki documents with comments or spoken audio

@ & Waorkshop

feedback. Assignments can be graded

using a numerical or custom scale or an

Add Cancel

“

Selanjutnya akan terbuka kotak dialog “Adding a new Assignment to topic
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5. Pada kotak dialog “Adding a new Assignment to topic “
— a. Isikan nama Assignment

b. Pada kotak description, tuliskan tugas/assignment yang akan diberikan. ==
Miscellaneous learning Adding a new Assignment to Topic 4
2 Adding a new Assignment to Topic 4
» Expand all
~ General
Assignment name*
—
Description
B | 4y B| T ||| L2 B MD
e

c. Pada kotak “Additional files” tambahkan file jika perlu

http://kuliahdaring.umy.ac.id




Additional files (7)

Maximum size for new files: Unlimited
o oo
+ oo

b (Gl Files

g

“You can drag and drop files here to add them

~ Availability

Allow submissiens from (7}

12 [+]| wovemver [=]| 2015 [#] o0 [+]| 00 [x] @ Enavie

Due date (%)

19 E\ November E\ 2015 E| 00 E\ 00 E|@ Enable

Cut-off date (%)

12 November 2015 og 00 @D Enable

d. Pada bagian availability, atur tanggal mulai dan tanggal berakhirnya assignment.
~ Submission types

Submission types

[ oOnline text (@) File submissions (%)

Jika memilih Online text,

«—— | jumlah kata bias dibatasi
Enable

Word limit (%)

Maximum number of uploaded files (O

1 E| —— | Untuk mengatur jumlah file

yang bias diupload

Maximum submission size (%)

Activity upload limit (1MB) E|
» Feedback types

» Submission settings

e. Centang pilihan online text atau file submission.
f. Atur ukuran file maksimum
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6. Pada sub menu Activity completion, pilih show activity as completion when conditions are
met. Berikan tanda centang pada Require view dan Require grade.

~ Activity completion
Completion tracking () Show activity as complete when conditions are met N

Require view [ Student must view this activity to complete it
Requiregrade (3 [J Student must receive a grade to complete this activity

M Student must submit to this activity to complete it

Expect completed on (3 3 September 2019 17 03 4 O Enable
» Tags

» Competencies

Save and return to course Save and display

Biarkan aturan lain pada posisi default. Setelah selesai klik tombol “Save and
return to course”
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MEMBUAT FORUM DISKUSI

Forum diskusi digunakan untuk mendiskusikan suatu topic. Topik diawali oleh pengajar,
selanjutnya mahasiswa memberikan tanggapan. Tanggapan mahasiswa langsung diketikkan di situs
ini dan pengajar dapat memberikan nilai atas tanggapan mahasiswa.

Langkah untuk membuat forum diskusi adalah di situs e learning adalah sebagai berikut :
1. Masuk ke halaman matakuliah

Navigation

Dashboard > My courses

Administration

W= Announcements
Tes1

&

Mencoba

Materi Ibunka Rikai

. Materi -1

B

materi e-learning

=\

BALOK KOMPOSIT

=) coba forum

@ umy

UNIVERSITAS MUHAMMADIYAH YOGYAKARTA

Search courses

Search BE

forums

®
6}

Completion [[@

Progress

Completion tracking is

2. Hidupkan mode edit dengan cara klik tombol “Turn editing on”.

MNavigation

Dashboard > My courses

Administration

-
‘-Ji,ii Announcements

&l Tes1
Mencoba
¥ Materi Ibunka Rikai

-l Materi-1

materi e-learning

Elll

BALOK KOMPOSIT

@ UMy

UNIVERSITAS MUHAMMADIYAH YOGYAKARTA

Search courses

| & Editsettings
ﬁ # Turn editing on
4 Unenrol me from latihan

Y Filters

-]

Gradebook setup
Backup

[c3

Restore

[+

Import

@ Share

[+

&) Reset
# More...
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3. Klik link “+Add an activity or resources”

.i’ % Announcements

Administration

@ Topic 1

@] Topic 2

llAdd”.

Add an activity or resource

ACTIVITIES .
The forum activity module enables
O \Jij Assignment participants to have asynchronous
o discussions i.e. discussions that take place
@ et over an extended period of time.
O g? Choice
There are several forum types to choose
O § Database from, such as a standard forum where
. anyone can start a new discussion at any
(@] ﬁ External tool .
time; a forum where each student can post
O " Feedback exactly one discussion; or a question and
answer forum where students must first
post before being able to view other
O BE Glossary students’ posts. A teacher can allow files to
o be attached to forum posts. Attached
O CIG s images are displayed in the forum post.
O @ Quiz Participants can subscribe to a forum to
O F ' scorm package receive notifications of new forum posts. A
teacher can set the subscription mode to
O ﬁﬂh Survey optional, forced or auto, or prevent
O % Wiki subscription completely. If required,
students can be blocked from posting
O & Workshop more than a given number of posts in a
given time period; this can prevent
RESOURCES individuals from dominating discussions.
o Book Forum posts can be rated by teachers or
O m File students (peer evaluation). Ratings can be
aggregated to form a final grade which is
®) Folder ¥ recorded in the eradebook.

D ==

= Add

Pada kotak dialog “Add an activity or resources”, pilih “Forum” kemudian klik tombol

&
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5. Isikan nama forum, penjelasan singkat , penilaian posting, tanggal mulai, tanggal akhir
dan sebagainya.

%2 Adding a new Forum to Topic1 @

>

c

o

®

2 v General

2

~ Forum name »

o

5

[

E

2
Description

Paragraph  « B / — '“ L

Path: p

Display description on course page (@

O

0]

Forum type (@

4. Atur lampiran yang diijinkan

Forum type (®

Standard forum for general use EI

~ Attachments and word count

Maximum attachment size

500KB -] < Ukuran file lampiran

Maximum number of attachments ()

2 [1] Jumlah file lampiran

Display word count (?

il

» Subscription and tracking

Panduan SPADA UMY 3



Jika forum diskusi tersebut termasuk dalam komponen penilaian, pada sub menu Ratings pilih
agregat type.

Ratings
c
% Roles with permission to rate (%)
2
g Caphbility check not available until activity is saved
§  Agsrygatetype ©
2
B
c
E
2

Average of ratings

Count of ratings
Maximum rating

. ) | :
Minimum rating [,nce scale

|
Sum of ratings
(=

Restrict ratings to items with dates in this range:

From

3 |[v|| September |~ || 2019 ||| 19 |v|| 46 |~ (E

To

3 |v| September |v| 2019 |~ (| 19 || 46 (v |
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Lakukan pengaturan pada Activity completion berikut

~ Activity completion

Completion tracking (@

Show activity as complete when conditions are met B/

Require view Student must view this activity to complete it
Require grade (@ [C] Student must receive a grade to complete this activity

Require posts

Student must post discussions or replies: /

1

Require discussions

Mahasiswa harus membuat
diskusi atau menjawab diskusi

[[] Student must create discussions:

1 <4+

Mahasiswa harus membuat
diskusi

Require replies

[[] student must post replies:

1 «—

Mahasiswa harus menjawab
diskusi

Setelah selesai klik tombol Save and return to course.
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Mengelola Forum Diskusi

Setelah Forum Diskusi dibuat, kita dapat memulai memberikan topic diskusi. Klik tombol
Tambah Topik Diskusi Baru (Add new topic discusion).

Diskusi Bab 1

Visible groups | All participants B

(There are no discussion topics yet in this forum)

Selanjutnya akan muncul halaman untuk menuliskan topic diskusi. Tuliskan judul diskusi pada
isian Subyek. Selanjutnya tuliskan penjelasan mengenai topic diskusi tersebut pada kotak Pesan

(Message).
Diskusi Bab 1

* Your new discussion topic

Subject «
Topik 1 : manfaat elearning <« Judul diskusi
Message *
Paragraph ~ | B | [ = |i= a.'

Jelaskan manfaat eleaming pada proses pembelajaran di Prodi Teknik Sipil ! «—— | Pesan yang akan
didiskusikan

Path: p

Discussion subscription @) [¥]
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Jika diperlukan file untuk menambah kejelasan topik, dapat kita tambahkan pada Attachment.

Attachment (?
Maximum size for new files: Unlimited, maximum attachments: 2

oo
o

il

il

+*

» il Files

-

You can drag and drop files here to add them.

Pinned @ [7]
Send forum post notifications with no editing-time delay [
Post a copy to all groups @ [}

Group

All participants B

Lakukan pengaturan display period. Jika display period diaktifkan maka pesan pada forum diskusi ini
hanya terlihat oleh mahasiswa pada rentang waktu yang telah diatur.

~ Display period

Display start: (2)

3 September 2019 19 57 B [ Enable
Displayend (@

3 September 2019 19 57 B [ enable
» Tags

Setelah selesai klik tombol Post to Forum.
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Untuk memberikan tanggapan suatu topic, klik topik diskusi.

Diskusi Bab 1

Visible groups | All participants E

Add a new discussion topic

Discussion Started by Group Replies Last post

Diskusi Bab 1

Topik 1: manfaat elearning

Display replies in nested form EI

Move this discussion to ... B m “

',/(7; :)' Topik 1: manfaat elearning
¥ N © byWahyudi. - Tuesday, 3 September 2019, 8:27 PM

\/ \:

Bagaimana pendapat anda tentang penggunaan elearning dalam perkuliahan !
Maximum rating: - Permalink | Edit | Delete

B

Selanjutnya klik Reply.
Tulis tanggapan kita, setelah selesai klik tombol Post to Forum.
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Contoh diskusi online

< perhitungan den te

Display replies in nested form E] Move this discussion to ... B m m

Langkah analisa gaya dinamis
© by Wahyudi. - Friday, 18 November 2016, 11:02 AM

an teli aan matang

o9

Apa saja langkah yang harus dilakukan /diperhatikan pada analisa gaya dinamis ?

Maximum rating: - Permalink | Edit | Delete | Reply

n Re: Langkah analisa gaya dinamis
© by Grandita Ubaid Hasani - Sunday, 20 November 2016, 1:00 AM

Hitung kecepatan dan percepatannya
Maximum rating: 100 (1) 100 B Permalink | Show parent | Edit | Split | Delete | Reply

n Re: Langkah analisa gaya dinamis
© by Yudhantara Muhardian Dwi K - Monday, 21 November 2016, 8:34 AM

Harus menggambar diagram kinematis
. : NN 1 ) Perr
Maximum rating: 100 (1 )

\ Contoh memberi

penilaian pada
diskusi
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MEMBUAT UJIAN CBT (QUIZ)

Langkah untuk membuat ujian secara online yang koreksi dan penilaiannya dilakukan secara
otomatis oleh aplikasi e learning adalah :

1. Membuat kategori, untuk menempatkan bank soal
2. Membuat bank soal (question bank)
3. Mengatur quiz (ujian)

A. MEMBUAT KATEGORI
Category digunakan untuk menempatkan bank soal sehingga nantinya mudah dikelola.
Langkah membuat kategori

1. Pada menu Course Administration, klik Question bank, selanjutnya pilih Categories

Course administration
Turn editing on
£+ Edit settings
Users
Fitters
» Reports
| Grades
£+ Gradebook setup
» Badges
T, Backup
Restore

[‘

import
& Publish

[‘

Reset
r Question bank

Questions

Categories <—
=« Import
Export
T Competencies

m Recycle bin
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2. Pada “ Add Category “ pilih induk dari Category yang akan dibuat.

w

Add category
Parent category Default for learningG g
Name*

Category info

Add category

Ketikkan nama kategori dan deskripsinya (opsional)

4. Setelah selesai, simpan dengan cara klik tombol Add Category.

B. MEMBUAT BANK SOAL
Soal yang kita buat dapat berupa soal pilihan ganda, benar/salah, jawaban pendek,
numerik, pencocokan jawaban, dan sebagainya. Soal dapat dibuat satu persatu di situs e
learning, dapat juga dibuat secara massal menggunakan notepad.
Membuat bank soal menggunakan notepad lebih mudah daripada membuat soal di situs
elearning secara langsung. Hal yang perlu diperhatikan adalah :

Setiap soal, mulai dari nomor , pertanyaan dan jawaban harus berada dalam satu
baris (kecuali type soal matching).

Antara satu soal dengan soal yang lain diberi jarak satu spasi.

Jawaban di antara tanda{ }

Berikut cara membuat soal pada notepad.
Soal Jawaban pendek (Short Answer)

#Contoh 1.

Nomor/kode soal : Soal 1

Soal : Ibukota propinsi Jawa Tengah adalah .......
Jawaban : Semarang

#Contoh 2.

Nomor/Kode soal : Soal 2

Soal : Surabaya adalah ibukota propinsi .......
Jawaban :Jawa Timur atau

#Contoh 3.

Nomor/Kode Soal : Soal 3

Soal : Semarang adalah ibukota propinsi ......
Jawaban : Jawa Tengah
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Maka kita tuliskan di notepad sebagai berikut :

=l Soal contoh - Notepad o || =
File Edit Format View Help

1t Soal 1 :: Ibukota propinsi Jawa Tengah adalah.... {=Semarang }

11 Soal 2 :: Surabaya adalah ibukota propinsi.... {=Jawa Timur }

11 Soal 3 :: Semarang adalah ibukota propinsi.... {=Jawa Tengah }

ii. Soal Benar/Salah ( True / False )

Pada model ini, soal berupa suatu pernyataan. Jawabannya adalah pilihan benar atau salah.

#Contoh 1.
Nomor/kode soal : Soal BS1
Soal : Ibukota propinsi Jawa Tengah adalah Semarang
Jawaban : Benar/ True
#Contoh 2.
Nomor/Kode soal : Soal BS2
Soal : Surabaya adalah ibukota propinsi Jawa Timur
Jawaban : Benar/ True
#Contoh 3.
Nomor/Kode Soal : Soal BS3
Soal : Semarang adalah ibukota propinsi Jawa Barat
Jawaban : Salah / False
Di notepad kita tuliskan :
""" \ Soal contoh - Notepad o |[® ]| =

File Edit Format

:: Soal BS1 ::

:: Soal BS2 ::

:: Soal BS3 ::

View Help

Ibukota propinsi Jawa Tengah adalah Semarang. {T} 2
Surabaya adalah ibukota propinsi Jawa Timur. {T}

Semarang adalah ibukota propinsi Jawa Barat. {F}
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iii. Soal Pilihan Ganda ( Multiple Choice)

Pada soal pilihan ganda harus ada soal dan beberapa pilihan jawaban. Setidaknya satu diantara
beberapa pilihan jawaban merupakan jawaban benar.

#Contoh 1.

Nomor/kode soal : Soal PG1

Soal : Ibukota propinsi Jawa Tengah adalah ..........

Pilihan jawaban :1.Semarang 2.Surabaya 3. Bandung 4. Malang
Jawaban : Semarang

#Contoh 2.

Nomor/Kode soal : Soal PG2

Soal : Surabaya adalah ibukota propinsi ..........

Pilihan jawaban :1.Jawa Timur 2.Jawa Tengah 3.Jawa Barat 4. DIY
Jawaban :Jawa Timur

#Contoh 3.

Nomor/Kode Soal : Soal PG3

Soal : Semarang adalah ibukota propinsi ...........

Pilihan jawaban : 1.Jawa Timur 2.Jawa Tengah 3.Jawa Barat 4. DIY
Jawaban : Jawa Tengah

Di notepad kita tuliskan :

Soal contoh - Notepad o &)=
File Edit Format View Help
11 Soal PGl :: Ibukota propinsi Jawa Tengah adalah.... {=Semarang ~Surabaya ~Bandung ~Malang} 2
11 Soal PG2 :: Surabaya adalah ibukota propinsi.... {=Jawa Timur ~Jawa Tengah ~Jawa Barat ~DIY}
11 Soal PG3 :: Semarang adalah ibukota propinsi.... {~Jawa Timur =Jawa Tengah ~Jawa Barat ~DIY}

v
< >

“u_n

Keterangan : Pilihan jawaban benar diberi tanda “=", pilihan jawaban salah diberi tanda “ _"”
iv. Soal Numerik

Model soal numerik digunakan untuk memberikan soal yang jawabannya adalah angka dan
toleransi jawabannya.

#Contoh 1.

Nomor/kode soal : Num1

Soal . Keliling suatu lingkaran yang berdiameter 10 mm adalah .... mm
Jawaban :31.4

Toleransi : 0.1 (jawaban 31.3 —31.5 benar)
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#Contoh 2.
Nomor/kode soal : Num2

Soal : Berapakah 25:37?

Jawaban : 8,333

Toleransi : 0,01 (jawaban 8,320 — 8,340 benar)
#Contoh 3.

Nomor/kode soal : Num3

Soal : Berapakah nilai Y, jika3Y+2=147
Jawaban 14

Toleransi :0

Di notepad kita tuliskan :

Soal contoh - Notepad

e Edit Format View Help

:: Numl :: Keliling suatu lingkaran yang berdiameter 10 mm adalah ....
:: Num2 :: Berapakah 25 : 3 ? {#8.33:0.01}

:: Num3 :: Berapakah nilai Y, jika 3Y + 2 = 14 ? {#4:0}

o | & |

mm {#31.4:0.1} *

v. Soal Pencocokkan (Matching)

Model soal matching digunakan untuk soal dengan beberapa pertanyaan, dimana jawabannya
memilih dari pilihan jawaban yang sudah disediakan. Item jawaban lebih banyak dari item

pertanyaan.

#Contoh 1.

Nomor/kode soal : Match1l

Soal : Cocokkan nama propinsi dengan ibukotanya
Bandung
Makassar
Palembang
Semarang

Jawaban

Bandung -> Jawa Barat
Makassar  -> Sulawesi Selatan
Palembang ->Sumatera Selatan
Semarang ->Jawa Tengah

Tambahan pilihan Jawaban : Banten, Jawa Timur ( jawaban yang salah)
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#Contoh 2.

Nomor/kode soal : Match2

Soal : Sebuah tabung memiliki diameter 10 cm dan tinggi 20 cm
Luas alas tabung tersebut adalah (cm?)
Luas selimut tabung tersebut adalah (cm?)
Luas permukaan tabung tersebut adalah (cm?)
Volume tabung tersebut adalah (cm3)

Jawaban
Luas alas tabung tersebut adalah (cm2) ->78.5
Luas selimut tabung tersebut adalah (cm2) -> 628
Luas permukaan tabung tersebut adalah (cm2) -> 785
Volume tabung tersebut adalah (cm3) -> 1570

Tambahan pilihan Jawaban : 942 dan 31.4 ( jawaban yang salah )

Maka kita tuliskan di notepad sebagai berikut :

/ Soal contoh - Notepad o |[&]=
File Edit Format View Help
:: Match 1 :: Cocokkan nama propinsi dengan ibukotanya {
=Bandung -> Jawa Barat
=Makassar -> Sulawesi Selatan
=Palembang -> Sumatera Selatan
=Semarang -> Jawa Tengah
= -> Banten

-> Jawa Timur

11 Match 2 :: Sebuah tabung memiliki diameter 10 cm dan tinggi 20 cm {
=Luas alas tabung tersebut adalah (cm2) -> 78.5

=Luas selimut tabung tersebut adalah (cm2) -> 628

=Luas permukaan tabung tersebut adalah (cm2) -> 785

=Volume tabung tersebut adalah (cm3) -> 1570

-> 942

-> 31.4

http://kuliahdaring.umy.ac.id 6




C. MEMASUKKAN SOAL KE LEARNING

Setelah bank soal selesai kita buat di notepad, kita masukkan soal tersebut ke learning

dengan langkah sebagai berikut :

1. Pada Course Administration , klik Question Bank

2. Pada pemilihan kategori, pilih kategori yang akan digunakan untuk menyimpan soal-soal
tersebut.

Question bank

Select a category: Pilih kategori
Default for lzarningG v /

The default category for guestions shared in context "learningG'.

|:| Show guestion text in the guestion list
Search options

Also show guestions from subcategories
|:| Also show old gquestions

Create a new guestion ...

3. Klik menu Question Bank, klik Import

Course administration
Turn editing on
Edit settings
Users
Filters
Reports
Grades
Badges
Backup
Restore
Import
Publish
Reset
Question bank

Questions
Categories
IMpont  —

<

Export
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Tampilan halaman import questions

Import questions from file o

~ File format

D Aiken format (@
9 Blackboard (?)
© Embedded answers (Cloze) )

© Examview (®

® Giftformat Q¢— | Pilih Gift format

© Missing word format (®
© Moodle XML format ®
© WebCT format (@

» General

Klik tombol Choose a file, pilih file notepad yang sudah dibust sebelumnya.
~ Import questiops from file

Import =

-

You can drag and drop files here to add them.

Setelah file terpilih, klik tombol Import
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Tampilan halaman parsing question from import file

Dashboard > Courses > Latihan Spada > Latihan-Grading > Question bank > Import

Parsing questions from import file.

Importing 15 questions from file

1. Pada Listbox1 akan tertulis angka berturut-turut

2. Pada Listbox1 akan tertulis angka berturut-turut Contoh import soal dari

notepad

3. Pada Listbox1 akan tertulis angka berturut-turut

13. Pada Listbox1 akan tertulis angka berturut-turut
14. Pada Listbox1 akan tertulis angka berturut-turut

15. Pada Listbox1 akan tertulis angka berturut-turut

Klik tombol Continue, mak bank soal sudah masuk di matakuliah online kita.

Created by Last modified by
rstname/Surname /Date  First name / Surname / Date
= e= ; Wahyudi . Wahyudi .
= ForMC1 ® * Cﬂ Q x 3 September 2019, 9:11 PM 3 September 2019, 9:11 PM
Pada Listbox1 akan tertulis angka berturut-turut
=] e= Wahyudi . Wahyudi .

i= ForMC10 ®HaAaX BSep(yember 2019,9:12PM BSeptyember2019. 9:12PM
Pada Listbox1 akan tertulis angka berturut-turut
= o= Wahyudi . Wahyudi .

i= ForMC11 ® 8 € Q X 35 mber 2019,912PM 3 September 2019, 912 PM
Pada Listbox1 akan tertulis angka berturut-turut
B = Wahyudi . Wahyudi .

i ForMC12 O £ Q X S mber2019,9120M 3 Sepoember 2019, 9:12PM
Pada Listbox1 akan tertulis angka berturut-turut
= 3= Wahyudi . Wahyudi .

iz FormCi3 ® 80 Q X 5o tember2019,512PM 3 September 2019, 912 PM
Pada Listbox1 akan tertulis angka berturut-turut
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D. MENGATUR QUIZ

Agar suatu ujian dapat dilakukan, maka beberapa pertanyaan dari bank soal harus ditampilkan
pada suatu quiz. Langkah untuk mengatur quiz adalah sebagai berikut :

1. Klik tombol turn editing on
2. Pilih link “+Add an activity or resources”

£

i .

:E & u'l;Jd Announcements o

<

E +

| Topic 1 -

| Topic 2 ’
+

3. Pilih Quiz dan klik Add

Add an activity or resource X
- -
ACTIVITIES The quiz activity enables a teacher to
) Assignment create quizzes comprising questions of
&
various types, including multiple choice,
&) Chat matching short-answer and numerical.
P choice iz
® The teacher can allow the quiz to be
(=] attempted multiple times, with the
— Database L
3 questions shuffled or randomly selected
© ofg External tool from the question bank. A time limit may
be set. -
£ | reedback a
k Each attempt is marked automatically,
= m 3 ) .
— Rl with the exception of essay questions, and
As) Glossary the grade is recorded in the gradebook.
=
Eﬂ Veasnn The teacher can choose when and if hints,
feedback and correct answers are shown
Quiz to students.
SCORM package Quizzes may be used
\Jj Survey * As course exams T
* As mini tests for reading assignments
W Wiki or at the end of a topic
* As exam practice using questions
V. Workshop o from past exams
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4. Buat nama quiz

v/ Adding a new Quiz to Topic1 @

~ General

Name «

<«——— Tuliskan nama Quiz

Description

i
i
(A

Paragraph v B | ]

Path: p

Display description on course page @

5. Atur waktu ( timing)

~ Timing

Open the quiz @

3 B September B 2019 B 07 B 20 BE} Enable'\

Rentang waktu

engerjaan quiz
Close the quiz penger) q

3 B September [Zl 2019 B 08 B 20 Bm Enable/

Time limit @ Batas waktu
15 minutes B Enable «— | pengerjaan quiz

When time expires ()

Open attempts are submitted automatically B

Submission grace period ()

1 days v Enable
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6. Klik sub menu Grade, atur jumlah pengerjaan yang diijinkan.—

~ Grade

Grade category (O

Grade topass ()

Attempts allowed

v [«

Grading method (®

Highest grade |~ ‘

7. Pengaturan Review Options, secara default posisi centang hanya pada pilihan Marks
Disarankan untuk tidak mengubah default.

~ Review options: @

During the
attempt

The attempt
®
(] Whether
correct (@

Marks (@
Specific
feedback (@
General
feedback @
Right answer
®
| Overall
feedback

Immediately after

the attempt
[[] The attempt

Whether
correct
Marks

Specific
feedback

General
feedback

Right answer

] oOverall
feedback

Later, while the
quiz is still open
[[] The attempt
Whether
correct
Marks
, Specific
feedback
| General
feedback
Right answer

[F] overall
feedback

After the quizis
closed
[[] The attempt

Whether
correct
Marks

Specific
feedback

| General
feedback

Right answer

[ overall
feedback
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8. Sesuaikan pengaturan pada Activity Completion.
~ Activity completion

Completion tracking (@

Show activity as complete when conditions are met EI

Require view Student must view this activity to complete it
Require grade (? Student must receive a grade to complete this activity

Require passing grade (%)

[] Require passing grade [ | Or all available attempts completed

Expect completed on (@)

3 B September B 2019 B 21 B 20 BEE Enable

» Tags

» Competencies

Save and return to course . Saveanddisplay B Cancel

9. Setelah selesai, klik tombol Save and display, sehingga masuk ke halaman Quiz

Quiz 1

Attempts allowed: 1
This quiz closed on Tuesday, 3 September 2019, 8:20 AM

Time limit: 15 mins

No questions have been added yet X

Back to the course
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10. Klik tombol Edit Quiz, sehingga muncul halaman Editing Quiz

Editing quiz: Quiz1 o

Questions: 0 | This quiz is closed Maximum grade 100.00 m
Repaginate Select multiple items Tealiah roatios OO0
s shuffle (3)

O

Editing quiz: Quiz1 @

Questions: 0 | This quiz is closed Maximum grade  100.00 m

Repaginate Select multiple items e b e R )

i 4 anew question

11. Klik tombol Add

. < from question bank
ra

<4 arandom question

12. Pilih sesuai from question bank / a random question
‘ Existing categonr New category

Category Default for Latihan-Grading (16) EI

Include questions from subcategories too

Tags @ Any tags ]
Search v Tentukan jumlah
pertanyaan yang akan
Numbero;:zgggr?; v & ditampilkan ( jika memilih
random question)

Questions matching this filter: 16

pertanyaan Tentang ibukota
ForMC1
ForMC2
ForMC3
ForMC4

IR
HEme e o

Add random question
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Add from the question bank at the end

Select a category:
Default for Latihan-Grading (16) B

The default category for questions shared in context 'Latihan-Grading'.
No tag filters applied

Filter by tags... v

Also show questions from subcategories
Also show old questions

<[] 3= ForMC1 Pada Listbox1 akan tertulis angka berturut-turut

<[] 3= ForMC10 Pada Listbox1 akan tertulis angka berturut-turut Pilih pertanyaan yang
<[ := ForMC11 Pada Listbox1 akan tertulis angka berturut-turut akan ditampilkan ( jika
«— | memilih from question
- i= ForMC12 Pada Listbox1 akan tertulis angka berturut-turut bank) q
an

<+ [¥] := ForMC13 Pada Listbox1 akan tertulis angka berturut-turut
4[] := ForMC14 Pada Listbox1 akan tertulis angka berturut-turut

13. Soal telah ditambahkan ke Quiz

Editing quiz: Quiz1 @

Questions: 5 | This quiz is closed Maximum grade| 100.00 m
Repaginate Select multiple items Total of marks: 5.00
—
/ Shuffle @
Page 1 e
P 1 = £ ForMC1 Pada Listbox1 akan tertulis angka beru@ X 1.00,
m
Page 2 e

& 2 =% ForMC10 Pada Listbox1 akan tertulis angka bert@ 3  1.00,°

™ .
Page 3 ke
- ®H = £+ ForMC12 Pada Listbox1 akan tertulis angka bert@ ¢  1.00/°
- Page 4 e
" & 4 =% ForMC13 Pada Listbox1 akan tertulis angka bert@ 3  1.00,°
- Page 5 s

& 5 =% ForMC15 Pada Listbox1 akan tertulis angka bert@ ¢  1.00/°
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14. Untuk menampilkan soal secara acak, aktifkan pilihan Shuffle dengan cara klik box di
samping Shuffle. Selanjutnya klik tombol Save.

Editing quiz: Q

Questions: 5 | This quiz is closed

Total of marks: 5.00

® Shuffle @)
Page 1 ”
& 1 =& ForMC1 Pada Listbox1 akan tertulis angka beru@ X  1.00/°
=
Page 2 -
- & 2 =& ForMC10 Pada Listbox1 akan tertulis angkabert@ X  1.00/°
3
Page 3 ”
Catatan:

Pengaturan bobot soal dapat dilakukan dengan mengedit angka di belakang soal.

Page 1
. & 1 :=% ForMC1 Pada Listbox1 akan tertulis angka beru@ 3  1.00,°
<

Page 2

o P B = £ ForMC10 Pada Listbox1 akan tertulis angka bert@Q 3 0.50%""
3
Page 3

- & 3 =% ForMC12Pada Listbox1 akan tertulis angkabert@ 3  1.00°

"

Jika jumlah soal pada suatu Quiz adalah 10 dengan bobot yang sama (1) maka Total Bobot
(Total marks) adalah 10*1= 10. Jika maksimum grade quiz tersebut adalah 50, maka setiap
jawaban benar akan bernilai (50/10) *1 = 5 point.
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Contoh lain : Jika jumlah soal pada suatu Quiz adalah 10 dimana 6 soal memiliki bobot 1 dan 4
soal memiliki bobot 0,5 maka Total Bobot (Total marks) adalah 6*1 + 4*0,5= 8. Jika maksimum
grade quiz tersebut adalah 50, maka jawaban benar akan bernilai (50/8) * bobot.
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MEMBUAT UJIAN CBT (QUIZ) ESSAY

Langkah untuk membuat ujian secara online dengan soal bentuk essay adalah :

1. Membuat kategori, untuk menempatkan bank soal
2. Membuat bank soal (question bank)
3. Mengatur quiz (ujian)

A. MEMBUAT KATEGORI
Category digunakan untuk menempatkan bank soal sehingga nantinya mudah dikelola.
Langkah membuat kategori

1. Pada menu Course Administration, klik Question bank, selanjutnya pilih Categories

Course administration
Turn editing on
£ Edit settings
Users
Fiters
Reports
| Grades
£+ Gradebook setup
Badges
Backup
Restore
*; Import
A Publish
=) Reset
¥ Question bank

Questions

Categories <«
» Import
Export
T Competencies

Recycle bin
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2. Pada “ Add Category “ pilih induk dari Category yang akan dibuat.

= Add category

Parent category (7 Default for learningG w
Hame*

Category info

Add category

w

Ketikkan nama kategori dan deskripsinya (opsional)
4. Setelah selesai, simpan dengan cara klik tombol Add Category.

B. MEMBUAT BANK SOAL

Soal dapat dibuat satu persatu di situs e learning, dapat juga dibuat secara massal
menggunakan notepad.

» Membuat Soal Essay pada Question Bank

1. Klik “Question bank”, pilih sub menu “Question”

UMy

UNIVERSITAS MUHAMMADIYAH YOGYAKARTA

istration

w Course administration
¢ Edit settings
& Turn editing off
¥# Course compietion
P Users
Y Filters
b Reports
¥ Gradebock setup
b Badges
1y Backup
¥ Restare

oy Import

& Share
£) Reset

* Question bank

Questions <

Categaries
= import

= Export

http://kuliahdaring.umy.ac.id 2




2. Pilih kategori

Dashboard » Courses > SPADA 2019 » Spada5-114 » Question bank > Questions

Question bank

Select a category:

Default for Spadas-114 |V‘

Course: Spadas5-114
Top for Kemuhammadiyahan
Default for SpadaS-114

ared in context 'Spadas-114',

So0al Essay Topik 1 <+

Category: SPADA 2019 aritis
Top for SPADA 2019
Default for SPADA 2019 tegories
System

3. Klik “Create a new question”

Question bank

Select a category:

Soal Essay Topik 1 v

No tag filters applied

Filter by tags.. v

M show question text in the question list
M Also show questions from subcategories
O Also show old questions

Create a new question ... [ e

Contoh pilihan kategori
yg sudah dibuat

4. Pilih type soal Essay, kemudian klik tombil “Add”

[ Choose a question type to add

~

QUESTIONS

O := Multiple choice online text. This must then be graded

manually.
O e TruefFalse ¥

O i3 Matching

O = Shortanswer

O 2% Calculated

e} ﬁ Calculated

multichoice
O 2% Calculated simple

o % Drag and drop into

text

O « Drag and drop
g

* markers

Drag and drop onto
(o) + g P

image

.= Embedded answers
QO ==

=** (Cloze) ;
) =N

Allows a response of a file upload and/or
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5. Pada halaman “Adding an essay question”, isikan nomor/kode soal pada “Question
name” dan pertanyaan pada “Question text”.

Dashboard > Courses > SPADA 2019 > Spada5-114 > Question bank

Adding an Essay question @

¥ General

Category

Soal Essay Topik 1 N

Question name *

Soal 1

Question text =
Paragraph w B I SE = ]

Jelaskan kedudukan akal dan fungsi akall|

Questions > Editing an Essay question

Nomor/Kode Soal

Path: p

Default mark *

1

6. Tentukan banyaknya baris dan file lampiran

Input box size

Pertanyaan

P

15lines |Vv| <—

Maksimal baris jawaban

Allow attachments

d

1 v <

Require attachments (?)

Attachments are optional

Maksimal jumlah file
Lampiran
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7. Klik tombol “Save changes”

» Tags

/

Cancel

Tampilan pada question bank

f e ey Wi M ———r— -

1 Created by Last modified by
@ #& i @ Se Dr.Wahyudi, ST,.MT.  Dr. Wahyudi, ST.MT.
O [E soal1 D B C Q@ K 5 ocrover2019, 2:47 Pm 8 October 2019, 2:17 PM
Jelaskan kedudukan akal dan fungsi akal!
With selected:
Soal Essay Topik 1 (1) |V¥

» Membuat Soal Essay menggunakan Notepad

Membuat bank soal menggunakan notepad lebih mudah daripada membuat soal di situs
elearning secara langsung. Hal yang perlu diperhatikan adalah :

- Setiap soal, mulai dari nomor dan pertanyaan harus berada dalam satu baris.

- Antara satu soal dengan soal yang lain diberi jarak satu spasi.

- Setelah pertanyaan ada tanda { }

Berikut cara membuat soal pada notepad.

#Contoh 1.

Nomor/kode soal : Soal 1

Pertanyaan : Jelaskan kedudukan akal dan fungsi akal!

#Contoh 2.

Nomor/Kode soal : Soal 2

Pertanyaan : Sebutkan Pengertian Riba (secara bahasa dan makna) dan dalil
pengharamannyal!
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#Contoh 3.
Nomor/Kode Soal : Soal 3

Pertanyaan : Apa kelebihan dan kekurangan Muhammadiyah dengan
organisasi dakwah lainnya?

Maka kita tuliskan di notepad sebagai berikut :

| Contoh soal essay.txt - Notepad
File Edit Format View Help

]:: Soal 1 :: Jelaskan kedudukan akal dan fungsi akal! {}
11 Soal 2 :: Sebutkan Pengertian Riba (secara bahasa dan makna) dan dalil pengharamannya! {}

11 Soal 3 :: Apa kelebihan dan kekurangan Muhammadiyah dengan organisasi dakwah lainnya? {}

C. MEMASUKKAN SOAL KE LEARNING

Setelah bank soal selesai kita buat di notepad, kita masukkan soal tersebut ke learning
dengan langkah sebagai berikut :

1. Pada Course Administration , klik Question Bank

2. Pada pemilihan kategori, pilih kategori yang akan digunakan untuk menyimpan soal-soal
tersebut.

Question bank

Select a category:

// Pilih kategori
Default for learningG ¥

The default categoery for guestions shared in context "learningG’.

|:| Show guestion text in the guestion list
Search optiocns

Alzso show guestions from subcategories
|:| Alzo show old guestions

Create a new guestion ...

3. Klik menu Question Bank, klik Import

¥ Badges
Backup
Restore
=1 Import
¥ Publizh
=) Reset
CQuestion bank
Questions

Categories

" Import <«
Export
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Tampilan halaman import questions

Import questions from file @

~ File format

© Aiken format
" Blackboard (®
9 Embedded answers (Cloze) ?)

© Examview @
Pilih Gift format

© Gift format @<€—

© Missing word format @
Y Moodle XML format (?
© WebCT format (®

» General

Klik tombol Choose a file, pilih file notepad yang sudah dibust sebelumnya.
~ Import questiops from file

Import =

Choose afile...

-

You can drag and drop files here to add them.

Setelah file terpilih, klik tombol Import

http://kuliahdaring.umy.ac.id




Tampilan halaman parsing question from import file

Dashboard > Courses > SPADA 2019 > Spada5-114 > Question bank > Import

Parsing questions from import file.

Importing 3 questions from file
1. Jelaskan kedudukan akal dan fungsi akal!
2. Sebutkan Pengertian Riba (secara bahasa dan makna) dan dalil pengharamannya!
3. Apa kelebihan dan kekurangan Muhammadiyah dengan organisasi dakwah lainnya?

. 4

Contoh import soal dari
notepad

Klik tombol Continue, mak bank soal sudah masuk di matakuliah online kita.

[ Also show old questions

Create a new question ...

T Created by Last modified by
] a Question

rstname /Surname / Date First name /Surname / Date
O Soal 1 ® ¢ fﬂ Q x Dr. Wahyudi, ST.,MT.  Dr. Wahyudi, ST..MT.

8 October 2019, 2:23 PM 8 October 2019, 2:23 PM
Jelaskan kedudukan akal dan fungsi akal!

O o soal2 SHMAX Dr. Wahyudi, ST.,MT.  Dr. Wahyudi, ST..MT.

8 October 2019,2:23PM 8 October 2019, 2:23 PM
Sebutkan Pengertian Riba (secara bahasa dan makna) dan dalil pengharamannya!

Dr. Wahyudi, ST.,MT.  Dr. Wahyudi, ST..MT.
D Soal 3 ‘> ¢ Eﬂ Q x 8 October 2019, 2:23 PM 8 October 2019, 2:23 PM
Apa kelebihan dan kekurangan Muhammadiyah dengan organisasi dakwah lainnya?
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D. MENGATUR QUIz

Agar suatu ujian dapat dilakukan, maka beberapa pertanyaan dari bank soal harus ditampilkan
pada suatu quiz. Langkah untuk mengatur quiz adalah sebagai berikut :

1. Klik tombol turn editing on
2. Pilih link “+Add an activity or resources”

Administration

| Topic 1

| Topic 2

—)
P Qﬂv__q Announcements

3. Pilih Quiz dan klik Add

ACTIVITIES

&

W > 8

&
Wy

b

fvﬁ

P ]
©® |
= ]

| Assignment

Chat

Choice
Database
External tool
Feedback
Forum
Glossary

Lesson

Add an activity or resource

-
I The quiz activity enables a teacher to
create quizzes comprising questions of
various types, including multiple choice,

matching, short-answer and numerical.

The teacher can allow the quiz to be

attempted multiple times, with the

questions shuffled or randomly selected
from the question bank. A time limit may

be set.

Each attempt is marked automatically,
with the exception of essay questions, and

the grade is recorded in the gradebook.

The teacher can choose when and if hints,
feedback and correct answers are shown

to students.

| SCORM package Quizzes may be used

(il

Survey

ﬁ Wiki

© f". Workshop

¢ As course exams
* As mini tests for reading assignments
or at the end of a topic
* As exam practice using questions
- from past exams

>
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4. Buat nama quiz

v Adding a new Quiz to Topic1 @

~ General

Name «

Description

I
(A

Paragraph v B ] | i=

Path: p

Display description on course page @)
5. Atur waktu ( timing)

¥ Timing

Open the quiz @

3 B September B 2019 B 07 B 20 B[ﬁ Enable‘\

Close the quiz

3 B September B 2019 B 08 B 20 Bm Enable/

Time limit ® Batas waktu
15 minutes [v|@ ensble «— | pengerjaan quiz

When time expires (%)

Open attempts are submitted automatically

Submission grace period (%)

1 days > Enable

Tuliskan nama Quiz

Rentang waktu
pengerjaan quiz

http://kuliahdaring.umy.ac.id
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6. Klik sub menu Grade, atur jumlah pengerjaan yang diijinkan.—

~ Grade

Grade to pass ()

Attempts allowed

v [«

Grading method (%)

Highest grade E

7. Pengaturan Review Options, secara default posisi centang hanya pada pilihan Marks

Disarankan untuk tidak mengubah default.

~ Review options @

During the
attempt
The attempt

®

(| Whether

correct (®
Marks (®
Specific

feedback @
General

feedback (@

, Right answer

®

[ ] Overall

feedback (@)

Immediately after Later, while the

the attempt
[[] The attempt

Whether
correct
Marks

Specific
feedback

General
feedback

Right answer

[ overall
feedback

quiz is still open
[[] The attempt
Whether
correct
Marks
Specific
feedback
General
feedback
Right answer

[ overall
feedback

After the quizis
closed
[F] The attempt

Whether
correct
Marks
_ Specific
feedback
General
feedback
Right answer

[ overall
feedback
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8. Sesuaikan pengaturan pada Activity Completion.
¥ Activity completion

Completion tracking (@

Show activity as complete when conditions are met B

Require view Student must view this activity to complete it
Require grade Student must receive a grade to complete this activity

Require passing grade (@

[] Require passing grade [ | Or all available attempts completed

Expect completedon (@

3 B September 3 2019 B 21 B 20 Bm Enable

» Tags

» Competencies

Save and returnto course l{ Saveanddisplay B cCancel

9. Setelah selesai, klik tombol Save and display, sehingga masuk ke halaman Quiz

Quiz 1

Attempts allowed: 1
This quiz closed on Tuesday, 3 September 2019, 8:20 AM

Time limit: 15 mins

No questions have been added yet X

Back to the course
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10. Klik tombol Edit Quiz, sehingga muncul halaman Editing Quiz

Editing quiz: Quiz1 o

Questions: 0 | This quiz is closed Maximum grade ' 100.00 m
Repaginate Select multiple items Toesliaf v 00
/ Shuffle @)

I

Editing quiz: Quiz1 o

Questions: 0 | This quiz is closed Maximum grade ' 100.00 m

Repaginate Select multiple items Yol of iiisales 0D

i 4 anew question

11. Klik tombol Add

<4 from question bank

\J

ra

<4 arandom question

12. Pilih sesuai from question bank / a random question

egory ‘ New category

Category Default for Latihan-Grading (16) B

Include questions from subcategories too

Tags ® Any tags

e - Tentukan jumlah
pertanyaan yang akan
- ] ditampilkan ( jika memilih

random question)

Questions matching this filter: 16

pertanyaan Tentang ibukota
ForMC1
ForMC2
ForMC3
ForMC4

Add random question
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Add from the question bank at the end

Select a category:
Default for Latihan-Grading (16) EI

The default category for questions shared in context 'Latihan-Grading'.
No tag filters applied

Filter by tags... v

W

earch options
earch options w

Also show questions from subcategories
Also show old questions

e i= ForMC1 Pada Listbox1 akan tertulis angka berturut-turut

4[] := ForMC10 Pada Listbox1 akan tertulis angka berturut-turut Pilih pertanyaan yang
<[] i= ForMC11 Pada Listbox1 akan tertulis angka berturut-turut akan ditampilkan ( jika

«— | memilih from question

=[] 3= ForMC12 Pada Listbox1 akan tertulis angka berturut-turut bank)
an

e i= ForMC13 Pada Listbox1 akan tertulis angka berturut-turut
<[] := ForMC14 Pada Listbox1 akan tertulis angka berturut-turut

13. Soal telah ditambahkan ke Quiz

Editing quiz: Quiz1 o

Questions: 5 | This quiz is closed Maximum grade| 100.00 m
J shuffle )
Page 1 T
- & 1 =& ForMC1Pada Listbox1 akan tertulis angka beru@ ¢  1.00/°
- Page 2 s
&, % 2 IZ## ForMC10Pada Listbox! akan tertulis angkabert@Q X 1.00/°
- Page 3 i
- ® B = ## ForMC12 Pada Listbox1 akan tertulis angka bert@ 3¢  1.004°
- Page 4 o
= & 4 =% ForMC13 Pada Listbox1 akan tertulis angka bert@ 3  1.00,°
- Page 5 e

& 5 i=%F ForMC15 Pada Listbox1 akan tertulis angkabert@ 3¢  1.00°
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14. Untuk menampilkan soal secara acak, aktifkan pilihan Shuffle dengan cara klik box di
samping Shuffle. Selanjutnya klik tombol Save.

Editing quiz:

Questions: 5 | This quiz is closed Maximum grade  100.00

Total of marks: 5.00

2 M shuffle ®

Page 1

& 1 =& ForMC1 Pada Listbox1 akan tertulis angka bertu@ 3¢ 1.002°

- 4
53
Page 2 i

- & 2 =% ForMC10 Pada Listbox1 akan tertulis angka bert@ 3  1.00/°

~<

Page 3

Catatan:

Pengaturan bobot soal dapat dilakukan dengan mengedit angka di belakang soal.

Page 1

& 1 =& ForMC1Pada Listbox1 akan tertulis angka bertu@Q 3¢ 1.002°
L
™

Page 2 .

3 - R £ ForMC10 Pada Listbox1 akan tertulis angka bert@ 3  0.50%!
™~

Page 3

& 3 =& ForMC12Pada Listbox1 akan tertulis angkabert@ 3  1.00/°
L)

-~
™

Jika jumlah soal pada suatu Quiz adalah 10 dengan bobot yang sama (1) maka Total Bobot
(Total marks) adalah 10*1= 10. Jika maksimum grade quiz tersebut adalah 50, maka setiap
jawaban benar akan bernilai (50/10) *1 = 5 point.

Contoh lain : Jika jumlah soal pada suatu Quiz adalah 10 dimana 6 soal memiliki bobot 1 dan 4
soal memiliki bobot 0,5 maka Total Bobot (Total marks) adalah 6*1 + 4*0,5= 8. Jika maksimum
grade quiz tersebut adalah 50, maka jawaban benar akan bernilai (50/8) * bobot.
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@ UMy

UNIVERSITAS MUHAMMADIYAH YOGYAKARTA

Memasukkan dan mengeluarkan user matakuliah

Untuk dapat mengakses suatu MK di situs elearning, seorang mahasiswa harus masuk /enrol pada
matakuliah tersebut. Metode enrolment untuk student adalah :

1. Self enrollment
Setiap user (mahasiswa) yang telah mempunyai akun di situs elearning tersebut, dapat
melakukan enrol sendiri. Keuntungan cara ini adalah dosen dan admin tidak perlu
memasukkan mahasiswa. Kerugiannya adalah mahasiswa di luar kelas resmi bisa masuk ke
suatu MK.

2. Manual enrollment

User (mahasiswa) dimasukkan ke suatu MK oleh admin.

Cara setting self enrollment :

1. Masuk ke matakuliah kita
2. Klik (Course ) “Adminsitration” , klik “User”

@ UM

Navigation

~ Course administration

Administration

! /# Tumeditingon
r £ Edit settings

- b Users
Y Filters

} Reports

m

= Grades
£# Gradebook setup
b Badges
i, Backup
i+ Restore
i Import
@ publish
£ Reset
P Question bank
& Competencies

b switch role to...

b site administration

/

3. Klik “Enrollment method”, sehingga muncul tampilan berikut

Home > Courses > Mechanical Engineering > Semester 1 Users > Enrolment methods

Enrolment methods

Name Users Up/Down Edit

Manual enrolments 295 v

Add method

Choose.. %

4. Klikikon“ ¥ “ sehingga “Self enrollment” aktif

5. Klikikon“ " “untuk menaikkan posisi “Self enrollment” ke atas, sehingga tampilan
menjadi seperti gambar berikut.
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Home > Courses > Mechanical Engineering > Semester 1 Users > Enrolment methods

Enrolment methods

Name Users Up/Down Edit
Self enrolment (Student) 0 v Xon
Manual enrolments 295 L 2 X &
0 > Xon
Add method
Choose... Y

Setelah pengaturan “self enrollment” diaktifkan , maka peserta dapat masuk sendiri ke MK
tersebut.

Cara memasukkan . mengeluarkan peserta MK secara manual oleh dosen.

Seorang dosen pada matakuliah elearning dapat mengeluarkan maupun memasukkan user
ke matakuliah e learning. Langkah yang dilakukan adalah sebagai berikut :

1. Masuk ke matakuliah kita
2. Klik (Course ) “Adminsitration” , klik “User”

@ UMY

Mavigation

Administration

~ Course administration

' # Turn editing on
¢ Edit settings

b users —
Y Filters

» Reports

[Ef Grades

£ Gradebook setup
b Badges

& Backup

i+, Restore

e o Import

@ Publish

2 Reset

b Question bank
A Competencies

» Switch role to...

=%
?
o
% » Site administration
é

3. Klik “Enrollment method”, sehingga muncul tampilan berikut

Home > Courses > Mechanical Engineering > Semester 1 Users > Enrolment methods

Enrolment methods

Name Users Up/Down Edit /
Manual enrolments 295 v Xo 8
0 * ¥ X8
0 + X%
Add method
Choose... N

4. Klikikon“ ** “dj sebelah tulisan “manual enrollment”, sehingga muncul tampilan berikut :
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Home > Courses > Mechanical Engineering » Semester 1 > P.Fisika > Users > Enrolled users

Manual enrolments
Enrolled users

Not enrolled users
Too many users (295) to show

700 many users (4670) to show
Please use the search

Please use the search

Assign role
Student v

Enrolment duration
Unlimited |v

Starting from
Today (4/04/18) v

Searn L & ]

Search

Kotak sebelah kiri adalah list peserta yang sudah ada di MK kita, kotak sebelah kanan
adalah peserta yang belum masuk di MK kita.

5. Untuk memasukkan peserta, tulis nama peserta pada kotak “search” , seperti contoh
gambar berikut :

Home > Courses » Mechanical Engineering > Semester 1 » P.fisika » Users > Enrolled users

Manual enrolments

Enrolled users

Not enrolled users
Too many users (295) to show

MatchipgTiot enrolled users (57) L]
Please use the search /ﬁlﬁfr:a Agung Agung (, dharma.agung.2013@ft.umy.ac.id

)
Ramadian Agung (20160120093, ramadian.agung.2016@ft.umy.ac.id)
Ray Agung (20130130034, ray.agung.2013@ft.umy.ac.d)
Teguh Agung (20160120138, teguh.agung.2016@ft.umy.ac.id)

Agung Al Akbar (20160140082, agung.al.2016@ft.umy.ac.d)
A

Assign role gung Bakti Permana (20170130048, agung.baktift17@maL.umy.ac.d)
Agung Darmawan (20160130161, agung.darmawan.2016@ft.umy.ac.id)
Student Ei 'Agung Edy Cahyono (, ngs_agung@yahoo.co.id)
Agung Fajar Pamungkas (20110130040, aqung.fajar.2011@ft.umy.ac.d)
Enrolment duration AAgung Harry Prasetyo (20160130064, agung.harry.2016@ft.umy.ac.id)
ricies B ‘Agung Kumawan (20130130176, agung kumiawan.2013@ft.umy.ac.d)
| Agung Nugraha (20150110226, agung.nugraha.2015@ft.umy.ac.id)
‘Agung Nugroho (20130130006, agung.nugroho.2013@ft.umy.ac.d)
Starting from Agung Prabowo (20140110215, agung.prabowo.2014@ft.umy.ac.id)
——— U] | Agung Prasetia (20130130124, agung.prasetia.2013@ft.umy.ac.d)

‘Agung Prasetyo (20160130061, agung.prasetyo.2016@ft.umy.ac.id)
Agung Prasetyo Duhe (20170140067, agung.prasetyo.ft17@malk.umy.ac.id)
Agung Prastiyo (, agung.prastiyo.2015@ft.umy.ac.d)

Agung Purnomo (20140140097, agung.purnomo.2014@ft.umy.ac.id) v
searcn [ peooer |

Search
agung Clear

6. Kemudian klik nama peserta untuk memilih peserta yang akan dimasukkan dan klik tombol
”Add”.
7. Untuk mengeluarkan user, caranya hamper sama dengan cara memasukkan, namun kotak

yang dipilih adalah sebelah kiri. Kemudian klik tombol “remove”. Contoh pada gambar
berikut :

earch options b

Home  Courses > Mechanical Engineering > Semester 1 > P.Fisika » Users » Enrolled users

Manual enrolments

Enrolled users
Not enrolled users
Matching enrolled users (3)

Agung Triana (20140130142,

Too many users (4670) to show

ung Wi
Adhitya Agung Wibowo (201

Please use the search

Assign role
Student v

Enrolment duration
Unlimited |v|

Starting from
Today (4/04/18) v

Search

Search
agung
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Pada awal semester, sebelum peserta semester tersebut dimasukkan, dosen sebaiknya mengeluarkan
peserta MK pada tahun sebelumnya, dengan cara remove user seperti di atas.

Jika jumlah peserta MK melebihi 100, list nama tidak muncul, pencarian nama peserta dapat dilakukan
berdasarkan per satu huruf, sehingga banyak peserta yang bisa dipilih, kemudian klik tombol
“remove”. Contoh seperti gambar berikut :

Home » Courses * Mechanical Engineering » Semester 1 Users > Enrolled users

Manual enrolments

Enrolled users

Not enrolled users
Matching enrolled users (94)
Heru Abadi (20140130024, heru.abadi.2014@ft.umy.ac.i) Too many users (4670) to show
Randi Abdian Dasa (20140130011, rai
Achid Abduliah (2014013021
Eko Ade Hari Wibowo (20140: 015,
Ridwan Adi Prasetyo (201401
Angga Adi Pratama (:
Dicky Adi Pratama (2014C
Mohammad Adb Wicakso

Arief Admaja (20140:

Please use the search

Assign role

Student ¥

Enrolment duration

Unlimited |v

starting from

Today (4/04/18) i

Search
Search

a

Gambar di atas adalah memilih peserta dengan nama depan diawali huruf “a”. Pilih semua nama,
kemudian klik tombol “remove”. Lanjutkan dengan peserta yang namanya diawali huruf lain sampai
semua peserta kecuali dosen telah dikeluarkan.

Mohon diingat !!! Jangan me”remove” nama anda sendiri. Jika terlanjur, hubungi admin untuk
memasukkan kembali.



MEMASUKKAN USER SECARA BULK

Untuk memasukkan banyak user ke matakuliah kita dapat dilakukan dengan cara bulk. Namun
sebelumnya harus disiapkan file daftar user terlebih dahulu.

Persiapan file daftar user (*.csv)

1. Daftar peserta matakuliah dapat diunduh di aplikasi kepegawaian

Kinematika 3 Jumat,15:15-17:45, 36 0/0 [¥) Cetak Peserta
G6.LabCAM

Kinematika 3 Kamis,15:15-17:45, 45 0/0 [¥) Cetak Peserta
G6.LabMktr

Kinematika 3 Selasa,15:15-17:45, 32 0/0 [X) Cetak Peserta
G6.LabCIM

Kinematika 3 Senin,15:15-17:45, 36 0/0 [¥) Cetak Peserta
G6.LabCIM

Biofuel 3 Sabtu,08:50-09:40, 27 0/0 [X) Cetak Peserta
G6.LabKom

Sabtu,09:50-11:30,
G6.LabKom
2. Copy kolom NIM ke file excel baru.

Nama MK Biofuel

SKS 3

kelas A

Dosen Dr. Wahyudi, S.T., M.T. (19700823199702 123 032)

NIM NAMA EMAIL

20130130386 |Muhammad Fauzan

muhammad.fauzan.2013@ft.umy.ac.id

20140130131 |lhsanul Hap~—————

ihsanul hakim.2014@ft.umy.ac.id

20150130073 [Muhamma| Copy

muhammad.ardi.2015@ft.umy.ac.id

20150130201 4kndhyka

andhyka.rizky.2015@ft.umy.ac.id

20160130003 (Ray Novel David Marcellino

ray.novel.2016@ft.umy.ac.id

20160130006 |Apriyanto

apriyanto.2016@ft.umy.ac.id

20160130011 |Yogi Achsan Nuari

yogi.achsan.2016@ft.umy.ac.id

20160130012 |Rois Sidig Al Azhar

rois.sidiq.2016@ft.umy.ac.id

20160130034 [Sholikin Eka Saputra

sholikin.eka.2016@ft.umy.ac.id

20160130035 |[Yogi Purnomo Aji

yogi.purnomo.2016@ft.umy.ac.id

20160130036 [Fikri Alhicmi

fikri.alhicmi.2016@ft.umy.ac.id

20160130043 (Irvan Fadillah

irvan fadillah.2016@ft.umy.ac.id

20160130047 |Rahmadi

rahmadi.2016@ft.umy.ac.id

20160130049 |Ganthus Herprama Satya

ganthus.herprama.2016@ft.umy.ac.id

20160130050 |Faiz Prakasa

faiz.prakasa.2016@ft.umy.ac.id

20160130055 |Prayoga Baini Adi Prasetyo

prayoga.baini.2016@ft.umy.ac.id

20160130056 |Rahadyan Febriansyah

rahadyan febriansyah.2016@ft.umy.ac

20160130058 |Wildan Abdul Rahman

wildan.abdul.2016@ft.umy.ac.id

20160130061 [Agung Prasetyo

agung.prasetyo.2016@ft.umy.ac.id
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3. Buka file excel baru, paste kan NIM mahasiswa peserta ke kolom A.

Clipboard ™ Font
c3 v fe
A B C
1 NIM

|
2 | 20130130386

3 [[20140130131 |

4 720150130073
[ 201501800781

5 720150130201
[ 20100130201

6 | 20160130003

|
7 | 20160130006

—————
8 | 20160130011

1
9 | 20160130012

—— < |
10 [ 20160130034

Bellsis il
1 201601300354/

12 | 20160130036
13 [ 20160130043
14 | 20160130047
15 [ 20160130049
16 | 20160130050
17 | 20160130055
18 | 20160130056
19 [ 20160130058
20 | 20160130061
21 | 20160130062
22 | 20160130064
23 | 20160130065
24 | 20160130067
25 | 20160130116
26 | 20160130123
27 | 20160130138

r———
29 I 2aN1AN12N1RD

Paste

4. Simpan dokumen dalam format csv

Save As
@ Recent

ET Universitas Muhammadiyah Yogyakarta

{m] Home

1" = OneDrive - Universitas v

Autodesk Vault
| Enter file name here

Excel Workbook (*xlsx)
Excel Macro-Enabled Workbook (*.xlsm)
Excel Binary Workbook (*.xIsh)
Excel 97-2003 Workbook ("xls)
Comma delimited]
XML Data (" xml)
Save Single File Web Page (*.mht, *.mhtml)

. OneDrive - Universitas Muham...
bsi@umy.ac.d

¢ Open

Infa @, OneDrive - Universitas Muham..
wahyudi ft@umy.ac.id
Web Page (*.htm, *.html)

OneDrive - Universitas Muham...

S i L (30l
Save As . wahyudi@ftumy.ac.id Excel Template ("xlx)
= Excel Macro-Enabled Template (* xltm]
Print Excel 97-2003 Template (*.xIt)

Personal

Sites - Universitas Muhammadi...

bsi@umy.ac.d

Sites - Universitas Muhammadi...

wahyudi@ft.umy.ac.id

Text (Tab delimited) (*.txt)

Unicode Text (*txt)

AML Spreadsheet 2003 (*xml)

Microsoft Excel 5.0/95 Workbook (*xls)
CSV (Comma delimited) (*.csv)
Formatted Text (Space delimited) (*.prn)
Text (Macintosh] (*.txt)

> [ OneDrive - Universitas Muhammadiyah Yogyakarta > Kuliah > Materi Biofuel

Userbiofuel

CSV UTF-8 (Comma delimited) (*.csv)

5. File daftar user selesai.

v [E/: Save
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Langkah unggah daftar user

1. Masuk ke halaman matakuliah
2. Klik Course administration

ADMINISTRATION &~ X

AunTmusUAuon

¥ Course administration
£ Edit settings
#' Turn editing off
£ Course completion
P Users
Y Filters
P Reports
£ Gradebook setup
P Badges
o Backup
¥ Restore
% Import
@ share
&) Reset
P Question bank
0 Recycle bin

b Site administration

3. Pilih menu User, klik Bulk Enrollments

ADMINISTRATION

w Course administration
£ Edit seftings
#' Turn editing off

Administration

4} Course completion
W Users
2. Enrolled users
b Enrolment methaods
IR Groups
b Permissions

L. Other users

o Bulk enrolments €
i Bulk unenrclments

Y Filters

P Reports

£} Gradebook setup
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4. Pada halaman Bulk Enrollments, klik tombol choose a file

T Bulk enrolments @

With this option you are going to enrol a list of known users from a file with one account per lj

The firstline the empty lines or unknown accounts will be skipped.

You may repeat this operation at will without damages, for examplg#t you forgot the group for some users.

File location = Choose a file...

CSV delimiter . 3
Encoding UTF-8 E‘
Role to assign Student 3

=
First column contains Id number ﬂ
Create group(s) if needed Yes B

Create grouping(s) if Yes ‘:‘
needed o

Send me a mail report No B

Enrol them to my course

Selanjutnya klik tombol Enrol them to my course

Home > Courses > Mechanical Engineering > Elective Course

Bulk unenrolments

Bulk enrolments

Enroling users as :

Muhammad Fauzan enroled
lhsanul Hakim enroled

Muhammad Ardi Pratama enroled
Andhyka Rizky Prabowo enroled
Ray Novel David Marcellino enroled
Apri yanto enroled

Yogi Achsan Nuari enroled
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Rachmat Prasetya Wicaksana enroled
Ikhsan Prasetya Purwa Baskara enroled
Dwi Yudha Prasetyo enroled

Apriyanto Pranoto enroled

Andre Kurniawan Putra already enroled
Abd. Rahim Bahtiar enroled

24 enroled

0 group(s) created :

0 grouping(s) created :

email sent to wahyudi@ft.umy.ac.id

Klik tombol Continue. Maka proses enrolment mahasiswa peserta matakuliah kita sudah selesai.
Selanjutnya klik cancel jika page Bulk Enrollment masih terbuka.
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