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PENDAHULUANJ

Selamat datang di perkuliahan dengan metode e:learning. E:learning membuat
komunitas cyber untuk saling share ilmu pengetahuan dan men-diseminasi informasi
diantara anggota komunitas.

Panduan ini bertujuan untuk memberikan paparan singkat tentang bagaimana
mengelola perkuliahan di situs e:learning . Situs e:learning ini dikembangkan sebagai
wadah interaksi secara on-line antara pengajar dengan mahasiswanya dengan
memanfaatkan sumberdaya internet dan intranet.

Site ini tidak dimaksudkan untuk mengganti sama sekali metode ajar yang telah ada,
namun lebih difungsikan sebagai media pelengkap dan diharapkan dapat memberikan
nilai tambah (value add) layanan akademik bagi mahasiswa.

Keuntungan penggunaan e-learning sebagai pendukung dalam proses belajar
mengajar antara lain adalah:

1. Materi kuliah dapat diperoleh mahasiswa dengan mudah.

2. Sumber bahan ajar lebih luas/banyak, tidak terbatas pada buku referensi dan
bahan yang diberikan pengajar.

Bentuk bahan ajar dapat bervariasi (teks,audio, visual).

Alur kuliah lebih mudah dapat dipahami mahasiswa.

Interaksi mahasiswa dan pengajar tidak hanya terbatas dalam kelas.

Diskusi dan pertanyaan tidak terikat waktu dan tempat.

Partisipasi dan kemajuan belajar mahasiswa dapat dipantau.

© N o v A~ W

Evaluasi hasil belajar dapat dilakukan dengan lebih mudah.
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LOGIN

Penjelajahan site e:learning secara global terbagi menjadi 3 bagian, yaitu bagi:
1. Pemberi materi ajar (Pengajar)

Pemberi materi ajar adalah pengajar, asisten maupun personal lain yang ditunjuk
untuk itu. Pemberi materi ajar untuk selanjutnya disebut dengan pengajar,
mempunyai wewenang untuk melakukan administrasi sistem pembelajaran,
diantaranya mengisikan content , meng-upload data yang diperlukan dan
sebagainya.

2. Peserta ajar (mahasiswa)

Peserta ajar dalam hal adalah mahasiswa, anak didik ataupun personal lain yang
setara dengan itu. Peserta ajar, selanjutnya disebut dengan mahasiswa.
Mahasiswa mempunyai kewenangan yang lebih terbatas jika dibandingkan
dengan dengan pengajar.

3. User Tamu

Jika Pengajar dan Mahasiswa memerlukan registrasi ke dalam web page atau
login sebagai user terdaftar (login as registered user), maka user tamu (guest user)
merupakan user yang dapat login, tanpa harus melakukan registrasi namun
dengan fasilitas yang terbatas. Fasilitas User Tamu ini dapat saja dimatikan jika
dikehendaki web e:learning bersifat terbatas.

Login digunakan untuk identifikasi user (pengguna ). Saat kita memasuki halaman
depan site e:learning , pada menu sebelah kanan, terdapat form login, sebagaimana
tampak pada Gambar 1.

Returning to this web site?
Login here using your username and password
(Cookies must be enabled in your browser) (33

Username

Forgotten your username or password?

Some courses may allow guest access

You are not logged in.

Home I

Gambar 1 .Login
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Masukkan Nama Pengguna (User name) berikut password yang kita dapatkan sewaktu o
melakukan registrasi user ke site ini. Kemudian click tombol login untuk login ke dalam
site ini, sebagai registered user.

Jika login kita benar, kita akan logged in pada site e:learning sebagai registered
user. Kita mempunyai status sebagai pengajar, dengan kewenangan untuk menyusun
materi ajar, meng-create penugasan, melakukan penilaian (scoring) dan lain sebagainya.
Setelah kita logged in sebagai registered user, di sisi kanan atas tertulis nama kita, di
sebelahnya terdapat /ink untuk logged out atau keluar dari sistem.

3.1. Pengaturan

Jika kita klik menu Pengaturan pada kelompok menu Administrasi (Gambar 2.),
maka akan tampil halaman pengaturan ( Gambar 3). Pengaturan berfungsi untuk
mengatur kuliah seperti nama mata kuliah, kode, jumlah topik , kunci masuk dan
sebagainya.

Settings =10

* Course administration
& Turn editing on

[£] Edit settings
P Users

.Grades

i Backup
ﬁ"RestDre

& Import Gambar 2. Menu Administrasi Matakuliah
_E']F'ul:ulish

4 Reset

P Question bank

Pada halaman pengaturan ini kita dapat mengatur beberapa parameter kuliah yang akan
kita definisikan.

Kategori
Kita pilih kategori yang sesuai dengan kuliah kita
Nama Lengkap (Course full name)
Isikan nama mata kuliah kita( misal lImu Budaya Dasar).
Nama singkat (Course short name)
Nama singkat kuliah diisi sesuai dengan penyebutan sehari-hari (misal IBD).
Kode Mata Kuliah (Course ID Number)
Isikan sesuai kode mata kuliah yang berlaku.
Penjelasan (Course summary )

Digunakan untuk memberi penjelasan singkat mengenai mata kuliah ini, misal
pokok bahasan, tujuan instruksional, buku referensi dan lain-lain.
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Format | e i

Disini terdapat beberapa pilihan format sebagai berikut :
a. Format Mingguan (Weekly format) : dipilih jika kita akan menampilkan
/mengelompokkan materi sesuai dengan materi yang diberikan per minggu.
b. Format Topik (Topics format) : dipilih jika kita akan menampilkan materi
per topik/ bab/ pokok bahasan

c. Format Diskusi (Social format) : dipilih jika seluruh mata kuliah hanya berisi

diskusi.

Tanggal mulai kuliah (Course start date)

Isikan sesuai dengan tanggal dimulai kuliah ini ( tanggal awal semester yang
bersangkutan)

Durasi Kuliah (tergantung versi moodle)

Isikan sesuai jumlah hari pada satu semester.

Jumlah minggu/topik (Number of weeks/ topics)

Jika kita menggunakan format mingguan, isikan sesuai jumlah minggu
pada satu semester. Jika menggunakan format topik, isi sesuai jumlah
bab/pokok bahasan pada mata kuliah kita.

Ketersediaan (Availability)

Kita dapat mengatur bisa tidaknya akses kuliah ini oleh mahasiswa.
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31 = Edit course settings R gl nami

Edit course settings

General

Category (@

Course full name® (23 |[Pemanfaatan E learning di Perguruan Tinggi

Course short name™  [elearning

Course I number @ [ |

Course summary (3 Fonk Fanily ~ || Font size ~ || Paragraph =1 || 38 2% 21|

= || <2 D G| A - 387 ~|| e oW |

B F U & X, x| =

[:= = === H 2 & |[pm 27~
Fath: p 2

HTrAL format s
Format @

Murmber of
weeksftopics

Course start date (2 [27 v || March ~|[2013 >

Hidden sections (2 [Hidden sections are shown in collapsed form |~

Mews iterms to show
Show gradebook to
students (3

Show activity reports

fMaximum upload size |SMEBE

Guest access

Allow guest access

_Z = E
o =1
{
4

Password (33 | Ounmask
Groups
Group mode 3 Mo groups
Force group mode (3 [ Mo v
Default grouping | Mone
Availability
Arailability (3 |This course is available to students ha
Language
Farce language | Do not farce ~

Role renaming (3

Your ward for MManager'

Your word for Teacher!

Your word for | |
Mon-editing teacher’

Your word for ‘Student’ | |

[ Save changes ] [Cancel ]

There are regquire

Gambar 3 .Pengaturan mata
kuliah
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Kunci Masuk (Password) e

Digunakan untuk membatasi akses user, sehingga user yang bukan mahasiswa kita
tidak dapat mengakses mata kuliah ini.

Akses Tamu (Guest access)

Kita dapat mengatur boleh tidaknya akses kuliah ini oleh user tamu (non
registered user)

Pemakaian bahasa (Force Language)

Kita dapat memilih pemakaian bahasa tertentu.

Hal-hal yang lain sementara tidak perlu diubah/diatur.Setelah pendefinisian dirasa
cukup, klik pada tombol Save changes.

3.2. Upload File

Bahan ajar (resources) dapat kita tampilkan untuk dapat di akses oleh mahasiswa.
Ada beberapa jenis format materi (resources) antara lain file dalam format Word, Excel,
Power Point, Film, halaman web dan sebagainya. Agar file kita dapat diakses mahasiswa,

maka file tersebut harus kita upload ke situs. Langkah yang dilakukan untuk upload
adalah :

1. Klik Turn editing on yang terdapat di kolom sebelah kiri-atas.

2. Selanjutnya pada layar akan muncul seperti pada gambar 4.

. . . . “ou are logged in as System Administrator (Lagaut)
Pemanfaatan E learning di Perguruan Tinggi English (e) v
Home ® Courses # elearning Turn editing off
Navigation Topic outline
#an
Harme £
= My home g News forum < =b i X G5
> Site pages (3)| Add a resource. + |(3)| Add an activity v
b My profile
¥ Courses g =
. OVERVIEW E LEARNING 7
¥ elearning &
b Participants 5
¥ Reports
b General
(3)| Add a resource ~ (3| Add an activity v
Settings 2 (|
R “* COURSE AND PROFILE SETTING %
&
¥ Course administration =
& Turn editing off
[2) Edit settings
b Users -
Add & resource. ~ |(F)| Add an activity. v
EE Grades @ @ Y

Gambar 4. Add an activity or resource

Panduan Pelatihan Learning Bagi Dosen UMY ‘



@
umy

UNIVERSITAS
MUHAMMADIYAH

i YOGYAKARTA
1. Klik tombol Add a resource, T
3| Add a resource._ . ~ | 3| Add an activity.. ~ |
Add 3 resoudrce. .
Folder
IMS content package
Label
Faage
LIFRL
Gambar 5. Pilihan add a resource
2. Pilih File.
[1 Adding a new File to Topic 1
General
Marme*® |
Description™ Fant Family = || Font size = || Paragraph i %A,r = |
B 7 Uax x| E=ES|Y @ 0EA -2 -
i= = = iE N By L
Path: p 4
Content
Selact flles Maximurm size for new files: BMB
Mo files attached
Gambar 6. Keterangan file
3. Isikan nama file (teks yang akan ditampilkan) , deskripsi materi,
4. Selanjutnya pada bagian select file, klik Add
File picker FT3

T serverfiles

T Recent files Aftachment: | [ Browse.. |

Save as: | |

& Upload afile

Author |SyslemAdminislralDr |

1 Private files Choose license: | Al rights reserved

Upload this file

Gambar 7. Mencari file yang akan diupload
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1. Pilih upload file kemudian klik tombol Browse sehingga muncul kotak Choose File

seperti pada gambar 8.

|
i Look in: I @ Deszkiop ;I

g s

_4My Documents

Eﬂ My Cormputer

g My Metwork, Places

) 5Svmantec Client Security
S adobe Reader 6.0

N 0L Double-Click ko Start

o EMS MySOL Manager 3
Crb windows Media Player
L RAMPP Contral Panel

File name: ||

L L]

Files of type: |11 Files %)

Open I
Cancel I

S

Gambar 8. Choose File

2. Pilih (klik) file yang akan diupload dan klik Open
3. Klik tombol Upload File ini.

4. Klik tombol Save and return to course. File yang kita pilih sudah masuk ke dalam

mata kuliah kita.

Common module settings

Vielble | 3w ¥
0 rurmber ()

’Save and retum to cuurse‘ ’Save and display‘ ’Eancel‘

There are required figlds in this farm marked *,

Gambar 9. Tombol save
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3.3. Menambahkan link web T

Selain menampilkan file yang sudah kita upload sebelumnya, kita juga dapat
menyisipkan link ke web lain yang memuat artikel terkait mata kuliah kita.

Klik Add an activity or resource kemudian pilih URL. Prinsipnya sama dengan sub bab
sebelumnya, hanya ada sedikit perbadaan dalam pendefinisian link nya. Pada text box
Content: ketikkan lokasi web yang kita kehendaki, misal http://www.google.com.

(ontent

Etemal B Choose a k.

Gambar 10. Memasukkan alamat URL

Jika setting telah dirasa memenuhi, klik tombol Save and return to course.

Aktivitas dalam proses pembelajaran dapat berupa diskusi, pengerjaan tugas, kuis dan
sebagainya. Pada modul ini akan dibahas pembuatan forum diskusi dan cara pemberian

tugas kepada mahasiswa.

3.4. Forum Diskusi

Forum diskusi digunakan untuk mendiskusikan suatu topic. Topik diawali oleh
pengajar, selanjutnya mahasiswa memberikan tanggapan. Tanggapan mahasiswa
langsung diketikkan di situs ini dan pengajar dapat memberikan nilai atas tanggapan
mahasiswa.
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Langkah untuk membuat forum diskusi adalah : o g

1. Klik Add an activity.

SAadcd an activity .
L s e T T T e T
HAocdvarnced uploading of files
rrelirmee beoct
Upload a simngle file
OfFflime actirvity
hat
Choice
o oAdd a resource. - E Databas e
Slos=3ary C
Lessom
i
SCORM packages
Sureey
Wi R
WSork=shop
ZFp oAdd aresource. . - @ Add an activity. . | |

2. Pilih forum.

# Adding a new Forum to Topic 2@

General
Forum name™
Forum type (3  Standard forum for general use -
Forum introduction™ ' ront famity - ||Fontsize | ~| Paragraph < || IEREIED
|B £ U sx x*|EEE|F 2 EEA -7

w=| % H £ [ |[pem T~

Path: p 4
HTML format

Subscription mode (3)  Optional subscription

Read tracking for this  Optional
forum? (@
Maximum attachment size  500KB -

Maximum number of g -
attachments (@)

Post threshold for blocking
Time period for blocking (3 Dont block -
Past threshold for blocking 0
@

Post threshold for waming |0

Grade

Grade category (3  Uncategorised -

Ratings
Roles with permission to Capability check not available until activity is saved
rate (3)
Aggregate type () No ratings -

Scale | Scale: Separate and Connected ways of knowing

Restrict ratings to items
with dates in this range:

From | 29 March 2013 06
To 29 March 2013 0§

o
o

o
o

Common module settings

" Show advanced

Group mode @ No groups -
Visible Show
ID number (3

Save and return to course ] [Save and d\splay] [Cance\ ]

There are required fields in this form marked *.

Gambar 11. Tambah forum baru
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3. Isikan nama forum, penjelasan singkat , penilaian posting, tanggal mulai, tanggal akhir =

dan sebagainya.

4, Setelah selesai klik tombol Save and return to course.

5. Mengelola Forum Diskusi

Setelah Forum Diskusi dibuat, kita dapat memulai memberikan topic diskusi. Klik
tombol Tambah Topik Diskusi Baru (Add new topic discusion). Selanjutnya akan muncul
halaman untuk menuliskan topic diskusi.

Home B Courses - eleaming  Tapic 2 # Diskusit

Navigation -0

¥ap diskusi
Home

= Ny home

¥ Site pages Add a new discussion topic
¥ Wy profle

¥ Courses (There are no discussion topics yet in this forum)
¥ eleaming

F Pariicipants

Gambar 12. Tombol “Add a new discusssion topic”
diskusi1

Your new discussion topic

Subject™

Message™ Font family = | Font size - | Paragraph - .ﬁf‘":’ =|
B I Usx x| E=E=|JF 2@ GEA -2 -
e s % HEQ | P

Path: p
HTML format =

Subscription (3  Send me email copies of posts to this forum -

Attachment (3 Maximum size for new files: 500KB

Mo files attached
Mail now [

Post to forum

There are required fields in this form marked *.

Gambar 13. Halaman untuk menuliskan topic diskusi

Tuliskan judul diskusi pada isian Subyek. Selanjutnya tuliskan penjelasan mengenai topic
diskusi tersebut pada kotak Pesan (Message). Jika diperlukan file untuk menambah

kejelasan topic, dapat kita tambahkan pada Attachment. Setelah selesai klik tombol Post
to Forum.
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3.5. Tugas

Fasilitas Tugas digunakan untuk memberikan tugas kepada mahasiswa. Jenis tugas dapat
berupa :

Upload file

Mahasiswa mengerjakan tugas dengan cara membuat suatu file dan mengirimkan
file tugas tersebut melalui situs e-learning.

Online text

Mahasiswa mengerjakan tugas dengan mengetikkan langsung jawabannya pada
situs e-learning.

Tugas offline

Tugas diberikan secara online, tetapi mahasiswa mengerjakan dan mengumpulkan
secara offline.

Pengajar dapat memilih diantara ketiga jenis tugas tersebut. Langkah untuk membuat
Tugas adalah :

1. Klik tombol Add an activity.

(Z) Add a resource.. w | (3| Add an activity... v

Add an activity..

Agzigaranis
Advanced uploading of files
Dnline tewxt

Ilpload a zingle file
Dffline activity
Chat
Choice

(T Add & resource.. v (3 Database

Forum
Glossary
Lessan
Uiz
SCORM package
(%) Add a resource.., v (2 E‘-IL'IEEF
iki
Workshop

Gambar 14. Pilih activity
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2. Pilih Assignment—Upload a single file. Selanjutnya muncul halaman untuk

pembuatan tugas seperti pada Gambar 15 berikut.

@ Adding a new Assignment to Topic 13

General

Assignment narne™® |

Description Font Family  — | Fonk size - || Paragraph - ﬁA,r =l

||V < G h|A -2
EHEQH| P

B I U &mx xX||E=

1
1
i
L
]

Path: p

Available fram [ 25 v || March v|[2013 V\Enable
Due date [4 %] [Apri v|[2013 %] [15 %] [48 ~]HEnable
Prevent late

submissions

Grade

Grade |1DD =
rade caogory @

Upload a single file

Allow resubrmitting (3)
Email alerts to

teachers (3

Maximurm size |1MB v

Common medule settings

| Show advanced

Group e @
Wigible
Il —

Save and returm to cuurse] ’Save and display] lCanceI]

There are required fields in this form marked ™.

Gambar 15. Halaman untuk pembuatan Tugas.

3. Isikan Nama Tugas, Keterangan yang berisikan Tugas yang harus dikerjakan

mahasiswa, nilai, tanggal mulai, tanggal penyelesaian.

4. Tentukan ukuran file maksimal yang bisa dikirim.

5. Klik tombol Save and return to course.
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Jika sejumlah mahasiswa mahasiswa telah mengirimkan tugas, pada saat kita klik link
tugas , muncul halaman sebagai berikut :

B

i ate logged in 3¢ Bystem Adminishtor(Logoud)

Pemanfaatan £ leaming di Perguruan Tinggi

Home e Couses W elearing b Topic | b Tugas

Navigation | w1 subrnited assipmmerts

o Buatlah presertas) fentang ..
o i hame
VSt panes
¥ Wy pfl
¥ Cowses Al o, Thastay 28 Mach 2013030 P
¥ leaming Qe e Thus, 4 Apil 2013, 0350
¥ Paticpats
} Repors
} Gererl

Gambar 16. Halaman untuk melihat Tugas yang dikirim.

Pada sisi kanan atas akan terlihat tulisan View .. submitted assignment. Klik tulisan
tersebut sehingga kita masuk pada halaman selanjutnya. Klik pada tombol nilai ( Grade)

untuk memberikan nilai tugas masing-masing mahasiswa.

- - g

g » Topic 1 » Tugas 1 w View 1 submitted assignments

See all course grades

First name - ANABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
Sumame :AIABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ

Download all assignments as a zip
-1 First name / Surname ¥ |- Grade-  Comment[-'  Lastmodified (Submission) - Last modified (Grade) = Status -/ Final grade -
@ Jawaban & leaming.docx
Siswa Rajin = Grade
Thursday, 28 March 2013, 04:28 P

Optional settings

Show Al v

Submissions shown per page 10
Allow quick grading @ [

Save preferences

Gambar 17. Mengelola File tugas terkirim
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Untuk membuat tugas dengan jenis online text, langkah yang dilakukan sama =
dengan langkah diatas. Demikian juga untuk tugas dengan jenis kegiatan offline.

Berikut adalah halaman yang terlihat ketika siswa membuka tugas

Navigation -0 Thursday, 28 March 2013, 04:28 PV

Home Buatlah presentasi tentang ...

= My home
b Site pages
¥ Wy profile
¥ My cowrses Available from:  Thursday, 28 March 2013, 03:50 M
¥ eleamning Due date:  Thussday, 4 Apil 2013, 02:50 PM
} Participants
b General
¥ Topic 1
i Tugas 1 BH) Jawaban e leaming docx
¥ Topic 2
Settings 0
¥ Assignment

Gambar 18. Memasukkan file tugas

3.6. Menyunting Keterangan Topik

Keterangan singkat yang dibutuhkan untuk menunjukkan isi dari suatu topik (pokok
bahasan ) dapat kita tambahkan dengan langkah sebagai berikut :

1. Klik tombol Turn editing on yang terdapat pada sisi kanan atas. Pada layar akan
kelihatan banyak icon untuk melakukan perubahan .

2. Klik icon pada kotak Topik ke 2. Pada layar muncul halaman kesimpulan dari topik
ke 2 ( Gambaril9).

3. Tuliskan keterangan singkat untuk menjelaskan topik tersebut pada tempat yang

tersedia.
Pemanfaatan E learning di Perguruan Tinggi

Home » Courses » eleaming » Edit Topic 2

Summary of Topic 2

Use default section name
Section name

Summary @ Font family | - | Fontsize ~ | Heading 2 - g4 253
B 7 O e x, | EE SIS 2 0 E|A B2 -||ew e
S = = = H" 2 || T -|

COURSE AND PROFILE SETTING

Path: h2 Y
HTML format +

Gambar 19. Kesimpulan dari topik 2
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Kita dapat mengubah jenis huruf, ukuran huruf , warna huruf, menyisipkan gambar ,

memberi warna background dan sebagainya.

4. Untuk menampilkan gambar, klik tombol sisipkan gambar (gambar
pigura/lukisan), sehingga muncul halaman untuk mengatur penyisipan gambar
(Gambar20.)

5. Pilih gambar yang akan ditampilkan.

6. Kita atur ukuran gambar dengan mengatur lebar dan tinggi.

7. Kita atur jarak gambar dengan tulisan disamping maupun di bawahnya dengan
mengatur spasi : mendatar dan menurun.

8. Atur perataan (kanan / kiri/tengah dsb).

9. Tuliskan nama gambar pada kotak teks alternatif.

10. Klik OK

i

Seneral ” Appearance || Advanced |

- General

4 Find or upload an image...
Image URL || |

Immage description | |

- Prewiew

Insert Cancel

@
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Use default
section name

Section name

Summary Font Family Font size
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Gambar 21. Pengaturan gambar

11. Setelah dirasa cukup, klik tombol Save Change
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4.1.Forum Diskusi

Forum diskusi yang dimaksud disini adalah forum diskusi bebas ( tidak terkait
dengan topic suatu mata kuliah ) yang ada di halaman depan situs ini. Pada forum ini
peserta dapat menyampaikan ide, wacana, saran, usul, kritik maupun memberikan
ucapan selamat. Semua peserta , baik pengajar maupun mahasiswa dapat menulis di
forum ini. Cara memulai diskusi adalah dengan klik tombol Tambah Topik Baru.

Selanjutnya cara mengisi sama dengan forum diskusi pada mata kuliah seperti yang telah

dibahas pada sub bab 3.5. Forum Diskusi.

4.2.Message

Jika Forum Diskusi digunakan untuk tulisan atau pesan yang bersifat umum, terbuka
bagi semua peserta, maka Message digunakan untuk memberikan pesan kepada seorang

peserta saja. Pesan yang tuliskan hanya dapat dilihat oleh peserta yang kita kirimi.
Langkah untuk menyampaikan pesan kepada sesama user adalah sebagai berikut :

1. Klik Messages (ada di kolom sebelah kanan ), sehingga tampil halaman seperti gambar

- . =y
I' Contacks 'I' Se=arch 'I' Setting= 'I
Search for o persan
Marma: | Za&ri I
I hly in oy courses
Se=arch meaesszages=s
Kaegpword=s: I =i I
I Imnclude blacked usars
L inly mMmessages o rme
L nly mMhaessages from Mmme
% all mmessages to M= or fram m=
(=2l
[ 521 Dane 0 [ [ [N iocalmerane: =
R B T T

Gambar 22. Mencari nama user yang akan diberi pesan.
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2. Klik tab Search untuk mencari nama user yang akan kita kirimi,kemudian ketikkan
namanya (bisa sebagian huruf dari nama)dan klik tombol Cari.

3. Setelah muncul nama user yang kita kehendaki, klik nama user tersebut.

4. Selanjutnya muncul tampilan seperti pada gambar 23. Ketikkan pesan kita pada kota

yang tersedia dan klik tombol Send Message.

ou re lgged In 8 System Administator(Logoy

Messages: Bambang Riyanta I

Horte b My profil B Messages

Navigation tl My contacts v

Horie Your contact listis empty

+ yhone Seaich =
b Site pages

¥ My profie N .
, System Administrator Bambang Riyanta
@ Yiew profle A cordact | Block contact

¥ Fonm posts
F Blogs Al messages | Recent messages

" Messages (o messages were founc]

o Wy private fles

" Notes Message
b Aty rapats

b Cowses

Settings &l

¥ Hy profile settings Send message

= Cdib wendila

Gambar 23. Menulis pesan
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Apabila user yang kita kehendaki sedang online, pada kolom online user akan terlihat ~womm
namanya. Klik gambar amplop surat di belakang nama user tersebut (Gambar 24).
Langkah selanjutnya sama dengan langkah 4 diatas.

i relliee Ll s ===

(la=t S rmarimat=="1

[] nanik iriani =1

hl::'l"i Eupar’ynnam —_

EI e BT T T I L I N TP T -l h o] =1
[Z==] =r abhuyrundi v=rabyrandi

Ll ey == = =

HFRNlo Mmes=sage=s wwaltimng
MMes=sage=. ..

Gambar 24. Online user

Apabila kita akan menyampaikan pesan kepada salah satu mahasiswa yang mengikuti
mata kuliah kita, langkah yang dilakukan adalah sebagai berikut :

1. Klik Peserta (ada di kolom sebelah kiri dari halaman mata kuliah kita), untuk

menampilkan daftar mahasiswa .

2. Klik nama mahasiswa yang dikehendaki, sehingga muncul tampilan profil

mahasiswa seperti gambar 25.

3. Klik tombol Send Message.

Bambang Riyanta: Public profile

Home » Users » Bambang Riyanta & Yiew profile

Navigation -0

Home

Bambang Riyanta

= My home Thig profile description will not be shown until this persan is enrolled in at least one courge.

b Site pages
P My prafile Country:

b Courses City/tawn:
¥ Users

Email address;

¥ Bambang Riyanta

o View profile First access:
b Farum posts Last access:
b Blags

o Messages

o Maotes

Indonesia

jogja

bambangi@insightjoga. com

Tuesday, 26 March 2013, 03:43 PM (2 days)
Thursday, 28 March 2013, 01:22 PM (2 hours 28 ming)

Send a message

Gambar 25. Profil user
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Identitas kita yang terrekam pada profil dalam situs meliputi nama depan, nama

belakang , alamat email, keterangan tambahan, foto diri, nomor identitas dan
sebagainya. Disarankan agar semua identitas tersebut benar, agar tidak menimbulkan
sesuatu yang tidak diinginkan. ldentitas yang tidak benar pada profil mahasiswa
menyebabkan pengajar tidak dapat mengakomodasi nilai mahasiswa tersebut. Identitas
yang tidak benar pada profil pengajar bisa menyebabkan ketidak percayaan mahasiswa

pada isi mata kuliah di situs tsb.

Ubah Profil

Jika kita akan menyesuaikan identitas, misal penambahan gelar, keterangan, foto

dsb, dapat kita lakukan dengan cara :

1. Klik pada link nama kita di pojok kanan atas. Kita login sebagai nama kita (keluar).

Kemudian tampil halaman ubah profil (Gambar 26).

r: Public profile

System Administrator

Country: United States

City/town: defaultcity

Email address:  admin@training.insightjogja.com

First access:  Tuesday, 26 March 2013, 02:30 PM (2 days)
Last access:  Thursday, 28 March 2013, 03:08 PM (15 secs)

Gambar 26. Profil user
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Edit profile TR

System Administrator

General

Usernarne™ |Wahyudi

Choose an Manual accounts
authentication method

The password rust have at least 8 characters, at least 1 digit(s), at least 1 lower case letter(s), at least 1 upper case
letter(s], at least 1 non-alphanumeric character(s)

New passward (3 | | COunmask

Force password
change (3
First name™ |System |

Surnarme™ |Administratur |

Ernail address™ [admingtraining insightiogja com |

Email display | Allow everyone to see my email address v

Ermnail format | Pretty HTML format |+

Email digest type | No digest (single email per forum post) |

Forum auto-subscribe | Yes: when | post, subscribe me to that forum v

Forum tracking | No: don't kesp track of posts | have seen |

Wihen editing text | Use HTML editor (same browsers only) v

AJAX and Javascript | Yes: use advanced web features |

Screen reader (3

City/town™ |defau|tci1y |

Select a country™ | United States 3

Timezone | Server's local time %

Preferred language |English en) V|
Descrigtion (3)

Moodle auto-format ¥

User picture

Current picture Mane

Delete [
New picture @ [ Choose a file. | Maximum size for new fles: BMB
Mo files attached

Picture description |
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Preferred language | English (en) Vl
Description (3

Moodle auto-format (v

User picture

Current picture Mone
Delete [

Mew picture (Z  [Choose a file.. | Maximum size for new files: BMB

Mo files attached

Picture description |

Gambar 27. Profil

Klik tab ubah profil.
Sesuaikan identitas kita yang dirasa perlu.

Jika kita punya file foto diri, dapat kita masukkan pada profil.

vk N

Setelah dirasa cukup Klik Perbaharui profil

Ubah Password

Password merupakan identitas yang sangat penting untuk dirahasiakan. Password
haruslah merupakan rangkaian karakter (bisa huruf,angka atau kombinasi huruf dan
angka) yang mudah kita ingat namun orang lain tidak mengetahuinya. Untuk mengubah

password, kita lakukan langkahsebagai berikut :

1. Klik pada link nama kita di pojok kanan atas. Kita login sebagai nama kita (keluar).

Kemudian tampil halaman ubah profil.

2. Klik tombol ubah password.

3. lIsikan password yang saat ini digunakan.
4. Isikan password yang baru

5. Klik OK.
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Gambar 28. Ubah Password
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